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Manual de uso vLex Global

1. éQué es vLex Global?

vLex Global ofrece legislacion refundida nacional/federal y jurisprudencia completa
de los Tribunales de un elevado nimero de paises de todo el mundo, entre los que
se destacan paises de América del Norte, América del Sur, América Central y el

Caribe, Europa, Oceania y Asia.

Ademds, ofrece acceso a una seleccidn de mas de 1.000 editoriales a nivel mundial,
especializadas en el ambito del derecho, cuyo contenido supera los 8.000
documentos y se destacan tipologias documentales como, libros, tratados, revistas

académicas y manuales.

2. Acceso a vLex Global

2.1 Acceso a la Biblioteca

Antes de entrar y consultar la base de datos vLex Global se debe acceder a la
Biblioteca Virtual de UNIR a través del Campus Virtual. Se recomienda acceder a

través desde el navegador Google Chrome.

Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de acceso
a la Biblioteca se situara en la parte superior o en el menu lateral izquierdo

(identificable con el nombre BIBLIOTECA).

[ ]
unl R DEFENSOR DEL ESTUDIANTE | SOPORTE TECNICO TUTOR LMS30
LA UNIVERSIDAD
ENINTERNET

AULAS AGENDA EXAMENES DESCARGAS UNIR TV BIBLIOTECA SERVICIOS PARA ESTUDIANTES ~
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— DEMO Elementos de la Ciencia de la Administracion Pablica > DEMO Elementos de la Ciencia de la Administrac

Guia docente Temas 1-2 Temas 3-4 Temas 5-6
Programacion
semanal
» TEMA 3. LA ACTUACION DE LA ADMINISTRACION Y LA RELACION CON GRUPOS DE INTERES
) IDEAS CLAVE MATERIAL COMPLEMENTARIO
Lecciones
magistrales ;Como estudiar este tema? No dejes de leer...
Archivos Los factores administrativos a considerar Los partidos politicos y sistemas
. electorales
Presenciales Las funciones de apoyo a la decisién politica
Nl De la administracién publica a las
Funciones de ejecucién y mantenimiento politicas publicas
.
Administracién y grupos sociales organizados Pluralismo politico
Foros i )
La Administracidn y el pluralismo politico Pluralismo colectivo
Tareas - . f
Administracién y partidos politicos Resefia de Homo Videns La sociedad
Al

raladirimida A Sieemei Carrar

Accediendo desde el menu del campus, como ya se han introducido previamente las
claves de usuario, el alumno tendra disponibles todos los documentos, recursos y

herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNIR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estés en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay algin otro problema

de acceso, etc., habra que contactar con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca.

Biblioteca Virtual de UNIR
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2.2. Acceso a vLex Global

Para acceder al contenido de vLex Global se puede hacer a través de:

» Recursos destacados

En la pagina principal de la Biblioteca, en la parte de Recursos destacados (izquierda

de la pantalla), se selecciona el enlace Derecho: vLex Global.

ML
(S6C|| EDAD)

(ESCUELAD

win 0285 ST

RECURSOS DESTACADOS SERVICIOS DESTACADOS DE AYUDA
AENORI AENOR*"
THMSREUTER). Derecho: Aranzadi - Revistas® b ESF:IO o
ARANZAD : ’ o e
——— Biblioteca referencias
;’malrtzéal Derecho: La Ley-Smarteca®
Email de ayuda de la Biblioteca: biblioteca.virtual@unir.net
‘5‘%1{ s ' Derecho: Tirant Espafia® @
= i‘mml Derecho: Tirant LATAM* @ Servicio de Tutorias de Ayuda. Mas informacién AQUI
Derecho: VLEX Global*
* Accede a Refworks * Manuales de uso
BDiaInetl Dialnet + Formacion uso Biblioteca + Videotutoriales
Una vez dentro, se pueden realizar busquedas en la base de datos para consultar
legislacidn, jurisprudencia, doctrina y publicaciones en texto completo, relativas al
ambito del derecho.
vllex Buscar Expelia B
(A Inicio
Acceder a mi espacio personal vLex para Chrome vLex para Word
Q Bisqueda avanzada Esths entrando con I8 COsnts 9 e 15 gafas jurid Y Intemet m Incorpore el poder de las
3l de La Ri herramientas vLex a Microsoft
@ indice J Word. Encuent
[ Carpetas - Xy
ceder )
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3. Busqueda en vLex Global

3.1. Ambito geografico

La herramienta vLex Global contiene informacién juridica de muchos paises, pero

permite buscar en uno solo, en varios o en todos al mismo tiempo.

VvV ‘ Iex Buscar

o) Inicio

Bisqueda avanzada

fndice

Carpetas

Acceder a mi espacio personal
Estés entrando con la cuenta genérica de

Universidad Internacional de La Rioja... Ya puedes
realizar busquedas y consultar documentos, pero
para disponer de tu espacio personal es
nNecesaria una cuenta gratuita,

Acceder

México
Sesiones de formacién online 0 vlex para Chro
Accede a los horarios de los cursos de Tus gafas juridicas
formacién. la busqueda en Gc
citas legales que e
Acceder enenlaces

Afadir a Chrome

Si se quiere realizar una busqueda en un ambito geografico diferente al que se indica,

o se quieren afiadir mas paises:

e Hay que seleccionar el desplegable que aparece en la parte derecha del dmbito

geografico.

e Seleccionar en la ventana el pais o paises en donde queremos que se realicen

las busquedas y Aplicar.

Jurisdiccion

Destacado para ti

0 México

Otros paises destacados
América del Norte

O Canada

O Estados Unidos

America del Sur
0 Argentina
O Bolivia

O Brasil

O Chile

Selecciona todos los paises

O Derecho Internacional

0 Colombia
O Ecuador
O Paraguay
O Peru

0 Uruguay

O Venezuela

-

Cancelar [YSI[l=1g
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3.2. Buscador general

En la parte superior central se encuentra una barra con el buscador para realizar
consultas de todo tipo de documentos y en el ambito geografico indicado en la parte

derecha de la barra de busqueda.

Vlex Buscar Espana B Vincent

Ansiiza tu documento

Inicio

[

Acceder a mi espacio personal vLex para Chrome vlex para Word
Q Bisqueda avanzada o @ o

g Incorpore el poder de las
ad L jued jle herramientas vLex a Microsoft
@) indice Y ed ! s t t t jales q Word.

[ Carpetas

Este buscador tiene un sistema de autocompletado, al empezar a escribir los
términos de busqueda, el autocompletado ird sugiriendo posibles busquedas, de
diferentes tipologias documentales y fuentes que coincidan con los términos que se

estan introduciendo.

Este sistema permite seleccionar una de las posibles opciones sugeridas o seguir
introduciendo los términos que se deseen. Para proceder a la busqueda, se

selecciona el botén con la lupa.

3.3. Busqueda avanzada

El buscador avanzado (1) permite buscar informacion segun el area geografica (2), el
tipo de contenido (3) y combinacidn de palabras (4) utilizando filtros, busquedas con
texto exacto, proximidad, omision, etc. ademas, de ofrecer la opcidn de utilizar filtros

para determinar qué tipo de documento se necesita, buscar solo en el titulo, etc.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Busqueda avanzada

Buscar en

Todos los paises & Internacional

@ Derecho Intemacional

© Espaia

México

Contenidos

Palabras Traducir términos de busqueda

(=)

3.4. Buscar por el indice

Cuando se quiera buscar un tema en concreto, se puede acceder a las colecciones de
documentos para navegar por el contenido del indice. Esta opcién de busqueda por
indice (1) permite consultar el contenido ordenado por colecciones (2): legislacidn,
boletines, jurisprudencia, doctrina, etc. El indice, estd disefiado para navegar por el
contenido de la coleccién seleccionada (3) y, al seleccionar la colecciéon que se
necesita, se abre un listado de subcolecciones que pertenecen a la coleccién principal

y asi hasta que se llegue al ultimo nivel documental de la coleccién.

Ademas, al navegar por el indice, las diferentes secciones incluyen una barra de

busqueda (4) que nos permitird lanzar busquedas.

vlex

Blsqueds avanzada

(=

7] Inicio

@

Destacado en México

Q, Busqueda avanzada

- i Legislacién
{#) Indice g

Diarios Oficiales
[ Carpetas
Normativa

Jurisprudencia

Doctrina Administrativa @
Libros y revistas
Tu plan: viex Global, vLex Mexico, Legislacibn vigent 5
Lex Espari . . egislacion vigente
et Diccionarios 2 tl
Codigos anotados y concordados b3

Modelos de contratos y formul§

Tratados y Convenios Internacionales )
Proyectos Normativos

Tratados destacados by
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4. Resultados en vLex Global

Al realizar una busqueda, vLex muestra la pagina de resultados los cuales estdn
ordenados por relevancia, pudiendo ordenarlos por popularidad, mas recientes o

antiguos (1).

En la parte superior derecha, la paginaindica el nUmero total de resultados obtenidos

(2) y en la izquierda ofrece filtros (3) que permitira delimitar los resultados por:

» Tipo de documento: legislacidon y normativa, jurisprudencia, libros y revistas, etc.
» Ambito geografico paises que se estan buscando y la posibilidad de ampliar otros
paises.

» Fecha: delimitar por rango de fechas.

Cada resultado de los que se ofrece en esta pagina, se indica el titulo, tipo de

documento, si el documento esta vigente, etc. (4).

El apartado SmartTopics (5) son un listado de palabras clave relacionadas con la
busqueda realizada y los resultados obtenidos. Si se selecciona uno, se ofrecerd un

listado de resultados sugeridos por el sistema.

propiedad 9

e Documentos o Ordena Smart topics
Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industria tut ano p |
ntel E
ey de la Propiedad Industrial  ([ESES (m}
ner p r
Fuentes
Reglamento de la Ley de la Propiedad Industria e 0 -
Todos los paises & internacional Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural -
Normativa citada 2 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (I u} {as estruct je .
p indiosy g
echa
V. Acceder, con respeto a las formas y modalidades de propiedad y tenencia de la tierra establecidas en esta
Constitucion y a las leyes de la materia, asi como alos derechos adquiridos por terceros o por . = =
nent L Propiedad
I | %
° 1 ! ,
- fel bre la Renta ey m]

Biblioteca Virtual de UNIR
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4.1. Opciones de cada documento

Al acceder a un documento ofrecera diferentes opciones para navegar y analizar el

contenido. En un ejemplo de legislacién se mostrarian los siguientes datos:

»

Estado: si es una legislacion o normativa, en el titulo indicard si esta: vigente,
derogada, etc. (1).

Texto refundido: ofrece acceso al contenido del texto refundido (2).

Texto original: permite consultar el contenido del documento en el formato
original: pdf, dof, etc. (3).

Versiones: si es un documento legislativo, muestra el listado de versiones de la
norma, destacando los cambios que se han realizado sobre la norma en cada
version y compararlos con el redactado anterior en cada modificacion (4).
Analisis: para documentos legislativos, muestra qué normas han sido afectadas
por otras y a qué normas ha afectado la norma que se esta consultando (5).
Citado por: indica los documentos que han citado el documento que se consulta
(6).

Relacionados Vicent: ofrece documentos relacionados con el que se consulta y
que segun vLex considera de interés (7).

Imprimir y descargar: los documentos que se recuperan se pueden imprimir o

descargar en formato pdf (8).

Reglamento del Institute Mexicano de la Propiedad InOal Segui

eC=10C—1 0 6] 6= o=

Redaccién actual conforme 3 Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del  [FTEPRTPE e
Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. .

Versién vigente desde 16 Diclembre 2017
Publicado en: Diario Oficial de la Federacién

T s T et B T e e oo R AP P i e (- e

Biblioteca Virtual de UNIR
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5. Crear usuario personal

Al acceder a vLex Global desde la Biblioteca Virtual, se accede con un usuario

genérico. Si se quiere crear un usuario personal se podrian realizar las siguientes

acciones:

» Guardar documentos como favoritos.

» Guardar documentos en carpetas dentro de vLex Global.

» Crear alertas para que vLex informe de nuevos documentos y novedades con
respecto al tema o temas de interés.

» Insertar marcas y notas en los documentos que se estan consultando.
5.1. ¢Cémo crearnos un usuario personal?

1. Se accede a vLex desde la Biblioteca Virtual.

2. Seleccionar botén Acceder del apartado Acceder a mi espacio personal.

Buscar México [ Vincent [ ]
Analiza & documento an

Acceder a mi espacio & vLex Cloud vlex para
Q, Blsqueda avanzada personal Aplica t /  Chrome

odo el

" Indice

() Carpetas

Empezar

@ Ayuda

Anadir a Chrome

Tu plan: viex Global, viex Mexico ,
viex Espafia

3. Se abre un formulario para completar los datos y crear la cuenta. Al tenerlo, se
selecciona el botdn Crear cuenta personal del formulario.

» El campo “teléfono” introducir un teléfono falso, por ejemplo 600000000.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso vLex Global
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Una vez creada la cuenta, se selecciona el botdn Acceder, del apartado Acceder a mi
espacio personal:

» Se selecciona el enlace ¢Ya eres cliente de vLex?

» Se introduce el usuario y contrasefia de la cuenta en vLex y selecciona el botén

Acceder.

Puede que aparezca un asistente para configurar la cuenta, por lo que hay que marcar
los datos que piden. El asistente informard de mas opciones, como por ejemplo
instalar en el navegador una extension, etc. Si se estd interesado se “continua sin

instalar en Chrome”.

5.2. ¢{Qué podemos hacer cuando tenemos cuenta en vLex?

Estando registrado y por tanto teniendo cuenta personal, se podra:

1. Editar las alertas: se pueden afiadir mas temas en las alertas, configurar que
lleguen notificaciones por email: semanalmente, diariamente o no recibir emails.
Para editar las alertas, hay que seleccionar la opcidn Edita Tu vLex situado en la parte

derecha.

V‘Iex D  Buscar México ER

)

Q) Inicio
& vLex Cloud vLex para Chrome
Blsqueda avanzada o o - .

#) Indice conecténe on vLex el

m vLex para Word
Incorpore el poder de las
herramientas viex a
Microsoft Word. Encuentre

] Carpetas Empezar

@ Ayuda

Universidad interacional de La

Ty plar: viex Global, viex Mexico ,
viex Espafia

/ Edita Tu vLex

Recomendado para ti Lo més reciente Actualidad internacional »

M. |niristivac | aniclativac Adal Qanada M NNC Niarin Nficial Aa 12 Cadaraciin

Biblioteca Virtual de UNIR
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2. Guardar documentos de interés en Carpetas

Al encontrar documentos que son de interés, vLex permite guardar estos
documentos en carpetas para luego consultarlos:

» Cada resultado que ofrece vLex tiene una casilla situada en la parte derecha.

» Se selecciona la casilla de los resultados que se consideren interesantes (1).

» Unavez marcados, se selecciona el botdn con forma de carpeta situado en la parte

superior derecha (2).

México g Vincent a
T Anakiza s documeeto -

Documentos Ordenar por Relevancia ~ Smart topics

Reglamento del Instituto Mexicano de |a Propiedad Industria o E # instituto mexicano de la propiedad

Ley de la Propiedad Industria O
#r ad ¢ ir
Fuentes
1 Ley de la Propiedad Industria -
vada
f al (]

» Al seleccionar el botdn de “carpeta”, se abre una ventana para elegir la carpeta en

la que se quiere guardar o crear una nueva carpeta.

Una vez que hemos introducido los resultados en las carpetas, se puede acceder a las

mismas para ver los resultados que se han introducido previamente:

» Seleccionar el en la columna izquierda el apartado con forma de carpeta (1).

» Se abre la pagina de Carpetas, en la cual se ven todas las carpetas creadas (2) y los
documentos que hay en cada carpeta (3). Al seleccionar el titulo del resultado, se
abre el documento guardado.

» Se pueden crear nuevas carpetas (4), por si se quiere estructurar de otra manera

el sistema de carpetas y resultados guardados.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso vLex Global
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Méxic

nl Inicio

Q, Blisqueda avanzada

propiedad
#  Indice
Titu
[ Carpetas o
o Codigo Civil Federal  prepiecas
o P o Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial  progiesss
Universicad Intemacional de La

Si se quiere eliminar un documento de alguna carpeta:

» Se marca la casilla que hay en la parte izquierda de cada resultado incluido en la
carpeta (1).
» Al marcarlo, en la parte superior aparece un icono de papelera (2).

» Seleccionando este icono, se borraran los resultados marcados de la carpeta.

o [
Titule Tipo Fecha

o Cadigo Civil Federal  progiedsa Qoo hace 23 minutos

propiedad

O Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial  peopiesas documento hace 28 minutos

3. Guardar resultados como Favoritos

Al realizar busquedas, se pueden encontrar resultados interesantes, pero no tanto
como para guardarlo en alguna carpeta; ese resultado, se puede marcar como
“Favorito” y tenerlo para consultarlo en otro momento. Para marcarlo:

» Se acceder al resultado para consultarlo a texto completo.

» Se marca seleccionando el botén de Favoritos, situado en la parte superior

derecha.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso vLex Global
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ad Industrial Sequir D
axto Oriaina . Versione Anélisi Citado por Relaciona iagent

Redaccion actual conforme 3 Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Lista de versiones.

Una vez marcado, para acceder al documento con posterioridad, se debe:

» Se selecciona en la columna izquierda el apartado con forma de carpeta (1).

» Se marca el apartado superior central Favoritos (2), al pulsarlo se muestran todos

los documentos que se han seleccionado como tal (3).

0] Buscar

Carpetas

Basqueda avanzada

Favoritos
#) [ndice

- o

(=] Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos e

Si se quiere eliminar un documento de Favoritos:

» Se marca la casilla que hay en la parte izquierda de cada resultado incluido como

Favorito (1).
» Al marcarlo, en la parte superior aparece un icono de papelera (2).

» Se selecciona ese icono y se borrardn los resultados marcados.

México

Favaritos

Titulo ipo Fecha
documento
Ley Federal de Derechos hace unos segundos

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos documenta hace 6 minutos

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso vLex Global

15




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

4. Incluir marcas y notas en un documento

A veces se tiene la necesidad de subrayar o hacer anotaciones sobre el texto. vLex da

opciéon de poder incluir marcas o anotaciones:

» Marcas

Al estar consultado el texto de un documento y querer subrayar parte del texto,
se debe seleccionar el texto con el ratén.

Aparece un cuadrado que ofrece dos opciones: Marca | Nota. Para subrayar se
selecciona: Marca.

El texto quedara subrayado de un color diferente.

» Notas

Si se quiere incluir alguna nota en alguna parte del texto, se debe seleccionar
el texto con el ratdn.

Aparece un cuadrado que ofrece dos opciones: Marca | Nota. Para anotar se
selecciona Nota.

Se abre una ventana, donde se puede introducir el texto de la nota que se

quiere incluir.

Tanto las notas como las marcas realizadas en un documento se pueden visualizar en

la parte lateral izquierda del documento.

O

'
Articulos 1a17.50

CAPITULO |

Articulos 1a17b

Capitulo reformado, Diario Oficial de la Federacion del 5 de enero de 2004

ARTiCULO 1.

Correlaciones: TAX, ISEF

IEE e e i LR A EERito el . estin obligadas a contribuir para los gastos piiblicos conforme a las leyes fiscales

internacionales de los que México sea parte. Solo mediante ley podréa destinarse una contribucién a un gasto piblico

LaF personas fisicas y I35 marsles.

spectivas. Las disposiciones de este Cédigo se aplicardn en su defecto v sin perjuicio de lo dispuesto por los tratados
1t
especifico.

La Federacidn queda obligada a pagar contribuciones inicamente cuando las leves lo sefialen expresamente.

[ e T T LR e Ll Etl, no est4n obligados a pagar impuestos. No quedan comprendidas en
esta exencion las entidades o agencias pertenecientes a dichos estados.

Las personas que de conformidad con las leyes fiscales no estén obligadas a pagar contribuciones, inicamente tendran
1as atras ablieaciones aue establezean en farma exnresa las nronias leves.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Se pueden visualizar todos los documentos en los que hemos realizado notas o
marcas:

» Seleccionar en la columna izquierda el apartado con forma de carpeta (1).

» En la pagina que se abre, seleccionar el apartado Documentos con marcas (2).

» Se muestran los documentos en los que se ha realizado notas y marcas (3).

D Buscar

7] Inicio
i Carpetas

Q_ Blsqueda avanzada

[Documentos con marcas
#) Indice

Cédigo Fiscal de la Federacion

propiedad ~ “ Las personas fisicas y las morales * e

=t e

@ Ayuda o esto hay que revisarlo

“Los estados j en casos de reciprocidad *

+ Nueva carpeta

Universidad Intemacional de La
Rioja..

6. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

A través de la direccion del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algln problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracion en relacién con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacidon que se esta cursando, una descripcién
(lo mas detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.

Biblioteca Virtual de UNIR
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