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Manual de uso Biblioteca Virtual

1. Acceso a la biblioteca

Para poder tener acceso a los recursos que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR es
necesario estar registrado. Para ello, se recomienda acceder a través desde el

navegador Google Chrome al Campus Virtual.

Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de acceso
a la Biblioteca se situard en la parte superior (identificable con el nombre

BIBLIOTECA) o en el menu lateral izquierdo.
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Accediendo desde el menu del campus, como ya se han introducido previamente las
claves de usuario, el alumno tendra disponibles todos los documentos, recursos y

herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNIR BIBLIOTECA

Blusqueda avanzada

mi
Estés en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay algun otro problema

de acceso, etc., os pondréis en contacto con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca.

2. Documentos disponibles en la biblioteca

Cuando se realiza una busqueda en la Biblioteca Virtual se debe tener en cuenta que
no todos los documentos referenciados en el temario de la asignatura estan

disponibles en la Biblioteca Virtual.

» Sien una referencia de un texto, aparece la expresidn Disponible en la Biblioteca
Virtual, quiere decir que dicho documento esta disponible en la biblioteca. Se
recomienda buscar por el titulo y, el documento aparecera entre los primeros

resultados.
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» Si aparecen expresiones como Disponible en el Aula Virtual, Disponible a través
de Licencia Cedro o Disponible en el aula virtual en virtud del art. 32.4 de la Ley
de Propiedad Intelectual (LPI), quiere decir que el documento esta disponible en
el Aula Virtual, a través de un enlace para su descarga directa y no es necesario

acceder a la biblioteca para buscarlo.

» Si aparece una referencia a un texto que no incluye ninguna de las expresiones
anteriores, puede que el documento se encuentre o no en la biblioteca (se
recomienda buscar por el titulo). En caso de no estar disponible, se debera buscar

el documento por otras vias: otras bibliotecas, plataformas, editoriales, etc.

3. Como realizar busquedas

3.1 Busqueda simple

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNiR BIBLIOTECA |

Busqueda avanzada

mi
Estas en: Inicio * Portada biblioteca

A través del cuadro de busqueda que se encuentra en la pdgina principal de la
Biblioteca se puede consultar, al mismo tiempo, las bases de datos y revistas suscritas

en la Biblioteca Virtual de UNIR.
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Si por ejemplo, se tiene la referencia de un documento:

Garcia San Martin, Maria Jesus, Hidalgo, M., & Marquez, A. (2020). Competencias

digitales en educacion: Guia de referencia. Universidad Internacional de La Rioja.

Se introduce en el cuadro de busqueda el titulo para realizar la busqueda simple; es

decir, Competencias digitales en educacion.

En busqueda simple se recomienda buscar por Titulo o Palabras clave:

» Titulo: si se conoce el titulo completo del documento (o parte de él), se escribe
en el cuadro de busqueda (respetando las tildes).
» Si el documento esta disponible en la Biblioteca Virtual debe aparecer entre
los primeros resultados.
> Si no aparece en los primeros resultados, es que el documento no esta

disponible en la Biblioteca.

» Palabras clave: es la busqueda mds habitual para saber qué documentos hay en
la Biblioteca Virtual sobre el drea o término que se quiere investigar o trabajar.
» Por ejemplo, si se quiere saber qué documentos hay sobre dificultades de
aprendizaje, se introduce este término en el buscador de la biblioteca.
» La pagina de resultados mostrard en primer lugar los documentos que
contienen este término en el titulo y a continuacion, los que contienen este

término en el resumen y finalmente en palabras clave.
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3.2 Busqueda avanzada

Si se quiere, por ejemplo, saber todos los documentos que hay en la biblioteca de un
determinado autor se utilizara la buisqueda avanzada, que se encuentra en la parte

inferior del cuadro de busqueda simple.

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNIR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estas en: Inicio * Portada biblioteca

Se abrird un formulario donde se ve las diferentes opciones y combinaciones de
busqueda que ofrece, pudiendo en el menu desplegable de Todos los campos, elegir

el campo concreto para realizar la busqueda.

What are you searching for?

I Todos lo... v/|| I

AND v | Todoslo.. v @

Fecha de publicacion

1 3 5 10
37/2023 c
Year Years Years Years a > 1T a Borrar
Limitar la busqueda Tipo de Documento Sort v Disciplina Sort v
Tipo de Documento Filter Disciplina Filter
Catalogo de la biblioteca Q, Tipo de Documentc Q iscipl “
Documentos Acceso Abierto Cualquier tipo Cualquier tipa
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» Busqueda por autor: si se conoce el autor de un documento, se selecciona en el
menu desplegable el campo Autor y se introduce en el buscador «Apellido
Apellido, Nombre» o cdmo habitualmente firme el autor (puede ocurrir que sélo
firme con un apellido, con un guion entre los apellidos, etc.). Siempre se escribira

primero los apellidos, seguido de coma “,” nombre, por ejemplo «Villarreal

Montoya, Ana»:

What are you searchin_g for?
———

Autor v | Villarreal Montoya, Ana|

AND v | Todoslo.. ~ ©)

En los resultados se recuperaran tanto los documentos que ha publicado de forma

individual o las colaboraciones que ha realizado con otros autores.

3.3 Nuevas busquedas

Cuando se quiera realizar una nueva busqueda, se debe limpiar la busqueda anterior.
Para ello, se debera:

» Pulsarla X

» Pulsar Nueva busqueda

» Volver a la pagina principal de la biblioteca

(AuthorCombined:(Villarreal Montoya, Ana)) m PN Q. Nueva Busqueda
< 17 results Sorted by Relevancia v >
linea
1 Pedagogia para la vida: Mujeres D PRI
eviewed rompiendo el silencio
por Villarreal Montoya, Ana Lucia Documentos Acceso §
0 Abierto Abierto
Reflexiones, 2011, Volumen 90, Numero 1
N Sort~ B mas Info
Se presenta la experiencia del proyecto de investigacion Pedagogia para
17 la vida, que se desarrolla en el Instituto de Investigacion en Educacién

(INIE) de la...

Articulo de revista cientifica  ® Texto completo en linea
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4. Resultado de las busquedas

4.1 Filtros de busqueda

El catalogo de la biblioteca ofrece una serie de filtros para delimitar los resultados de
busqueda. Esta funcionalidad permite que se pueda seleccionar ciertos parametros

para que los resultados se ajusten mas a las necesidades de informacién.

“sociedad de la informacion®

P EEEEE Q,  Mucva Busqueda

Limitar la bisqueda < 300 resuits Soried by Relevancia v b
Texto completo en linea
1 La politica como impostura y las tinieblas de la informacién: una Do
Scholarly & Peer-Raviewed ‘ crénica de ideas y personajes
por Bermejo Barrera, José Carlos
Documenies Acceso Abierio
Investig 021
Libro electrénico @ Texto compieto en inea
Tipo de Documento A Sort - @
Q
Articulo de revista 2.7 mi 2 Publicidad y secreto del proceso penal en la sociedad de la D -
cientifica
Afticulo de prensa 514
Libro / Libra
slectranico
Revetin infrmative
Fecha de publicacion 3 Sociedad de la informacién: utopla o pandptico? 09
1 3 5 10 Vs @ por Islas, Octavio; Gutiérrez Cortés, Femando
Year Years ‘Years Years - 2004
Libro electronico  ® Texio completo en finea
Documentos mas actuales v @
Disciplina ~ Sort »
4 La sociedad de la informacion M 2 9 = e

Algunos de estos filtros que ofrece la biblioteca son:

» Limitar la busqueda: por Texto completo en linea, donde apareceran solo los

documentos a los que se tiene acceso completo en linea.

» Tipo de documento: opcidn para seleccionar los documentos segun sea articulo
de revista cientifica, capitulo de libro, resefia, informe, libro electrdnico, acta,
recurso web, entre otros. Los mas seleccionados suelen ser el articulo de revista

cientifica y el libro/libro electrénico. Se puede seleccionar mas de una opcidn.
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» Fecha de publicacion: se busca por la fecha o fechas que se publicaron los

documentos. Bien rangos determinados por defecto o bien por seleccidn propia

de fechas.

» Disciplina: el sistema asocia los recursos a unas materias determinadas y con este

filtro se puede delimitar cuales se quieren ver en funcién de su relacién con unas

materias u otras. Se puede seleccionar mas de una opcion.

» Idioma: en los resultados apareceran los documentos sean en el idioma que sea.

Se puede seleccionar mas de una opcién. Dependiendo del idioma en que se

realice la busqueda, se recuperaran mas documentos en dicho idioma, es decir,

si los términos de busqueda introducidos estan en espafiol, la mayoria de los

documentos que recupera la biblioteca estaran en este idioma.

4.2 Acceso a un documento

Para acceder al texto del documento que se quiere consultar se debe seleccionar el

titulo del documento que ofrece el registro en la pagina de resultados.

1 La politica como impostura y las tinieblas de la
informacién: una crénica de ideas y personajes

D C‘? 99 = °-°

por Bermejo Barrera, José Carlos

Investigacion, 2021

Libro electronico @ Texto completo en linea

P Mas Info
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5. Pagina principal de la Biblioteca Virtual

5.1 Opciones en el menu superior

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNiR BIBLIOTECA

Blisqueda avanzada

mi

Estds en: Inicio * Portada biblioteca

>

>

>

Portada biblioteca. Se accede a la pagina principal de la Biblioteca Virtual.
Buscador Revistas. Se accede a los buscadores de revistas y listado de bases de

datos suscritas de la Biblioteca Virtual.

Buscar revistas electronicas por titulo o 155N

El titulo comienza por w Busqueda # BUSC{?CIOT [CE‘OI' tltUIO
e revistas

Var ravistas alactronicas por titulo

IMABCODEFGHIJKLMNOPAQRSTUVWXY Z Otros « BUSC:dOI’ allfabetlco
e revistas

Var ravistas elactranicas por mataria

Buscador tematico

- Seleccione un tipo de materia - ~| Blsqueda # .
de revistas

—

Listado de bases de datos de la biblioteca virtual

= Academic Journals
= Academic Video Online: Pramium - Qutside North Amearica
= Archive of Popular American Music

firtual Mi

| de Cervantes

tral Open 23

_ : Directorio de bases
y Press:SHEDL:Full Callection:2018 de datos suscritas

= British Histc

= Cambridge Un
C o d vdies Peliticos y Constitucionales (CEPEC)
« Cienclas 5 les y Humanidades (ISOC)

= CiNii: Open Access Journals
» CiteSear ST

* Dialnat

« Digitalia Hispanica

« DOAB: Directory of Open Access Books

Ayuda. Enlace a la seccién de Ayuda y Formacion de la Biblioteca Virtual.

Biblioteca Virtual de UNIR
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>

» Necesitas ayuda: contacta con la biblioteca. Contacto del Servicio de Ayuda
de la Biblioteca Virtual.

» Manuales de uso: biblioteca y bases de datos. Acceso a los Manuales de uso
de la Biblioteca Virtual y las bases de datos suscritas mas importantes.

» Coémo citar y elaborar referencias bibliograficas. Informacién sobre como
citar y hacer las referencias bibliograficas en los trabajos, estilos de citas y
referencias bibliograficas o gestores bibliograficos.

» Videotutoriales: biblioteca y bases de datos. Breves videos de utilidad para
conocer a como utilizar la Biblioteca Virtual como las bases de datos.

» Video Formaciones: grabacion sesiones de formacién. Sesiones de
formacidn basicas relativas a la Biblioteca Virtual y base de datos suscritas.

» Preguntas frecuentes sobre el uso de la biblioteca. Listado de preguntas que
han planteado los usuarios previamente con una sencilla explicacion.

» Calendario de formaciones. Acceso a la agenda de las formaciones que la

Biblioteca Virtual tiene programadas.

Contacto. Con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca Virtual de UNIR donde se
indica las instrucciones para que su personal pueda entender y solucionar la

necesidad de ayuda que se tiene.

Re-UNIR. Acceso directo al Repositorio Institucional de la Universidad

Internacional de La Rioja.

Biblioteca Virtual de UNIR
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5.2 Recursos destacados

Desde la pagina principal, situado en la parte izquierda se encuentra un panel con los
enlaces a las bases de datos y recursos mds importantes a los que esta suscrita la

Biblioteca Virtual de UNIR.

~ m—
RECURSOS DESTACADOS

Servicios Destacados Biblioteca
AENG AENOR*

T sy Derecho: Aranzadi - Revistas* - .
ARANZAD Manual Estilo de:

citasy

e Biblioteca referencias

' Derecho: La Ley-Smarteca®

smarteca

Email de ayuda de la Biblioteca: biblioteca.virtual@unir.net

_5'3- :'"E"h Derecheo: Tirant Espana*

Accede a Refworks

e g'*"!-'lwh Derecho: Tirant LATAM® Manuales de uso

Formacidén uso Biblioteca Videotutoriales

Derecho: VLEX Global* )
Formacién Acceso Documentos Videos de Formaciones

Formacion uso Refworks

. Consejos de busqueda
BEIluInHt' Dialnet

m".&"i""' | eBooks-Catalogo Biblioteca NOTICIAS DESTACADAS

|ii|:.:—.m' eBooks - Ebook Central Lista de Difusion de la Biblioteca: si eres

profesor/a de la universidad y deseas recibir

==} Rooks - Elib noticias e informacién de interés de la biblioteca,
b eBoaoks - Elibro {
_!“""“" ' mas informacion AQUI .

w‘ ' eBooks - Manuales Pearson

Servicio de Tutorias de Ayuda: necesitas ayuda

sobre el uso de la biblioteca y quieres que recibir

ayuda personalizada, solicita una tutoria de ayuda,

eBooks - UNEbooks*
1ok

mas informacion AQUI .
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5.3 Mi biblioteca

UNIR BIBLIOTECA

Blsqueda avanzada

mi
Estas en: Inicio * Portada biblioteca

En esta seccidn se encuentran los siguientes apartados:

» Areas. Se muestran todas las bases de datos, revistas, libros, trabajos de fin de
estudios, etc., que ofrece la Biblioteca Virtual clasificados segun su area tematica
(derecho, educacidon, empresa y comunicacion, ingenieria y tecnologia, salud y

ciencias sociales y humanas).

» Recursos. Se explican los recursos que ofrece la biblioteca como ultimas
novedades, recursos destacados, bases de datos, revistas y libros electrénicos,
recursos de acceso abierto, gestores bibliograficos, recursos web, revistas UNIR,

repositorio Re-UNIR y aplicaciones de acceso a articulos

» Servicios. Se pueden ver los servicios que ofrece la biblioteca como la lista de
difusion, biblioguias de uso, competencias digitales, como citar y realizar
referencias bibliograficas, consejos para investigadores, Trabajo Fin de Estudios,

préstamo electrdnico, entre otros.

» Ayuda y Formacion. Seccion de Ayuda y Formacion de la Biblioteca Virtual.

» Biblioteca. Se hace una breve presentacion de la biblioteca, la carta de servicios,

servicios destacados, etc.

Biblioteca Virtual de UNIR
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5.4 Listado de novedades

En la pagina principal de la biblioteca podemos encontrar las cubiertas de las

novedades y uUltimas adquisiciones de libros que se tiene disponible en la Biblioteca

Virtual. Estos libros los encontramos para su consulta a texto completo.

mi
n: Inicio * Portada biblioteca
e [ B — T E—— =
dlisi: Andlisis de Da .
,cl’:‘::l':]:“k Datosy M?::::I: bk 1 Familia, escuela la edu(uclofn estética
en Educacion en Educacion ¥ enidm uncm e H

w | 1SY

revista espafiola

=
3 /f‘w de pedagogia

\‘u ’
uhé &4 w9285

en
:.L- =
revista espafiola

de pedagogia

w0284

6. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

A través de la direccion del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algun problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracién en relacidn con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacion que se esta cursando, una descripcién
(lo mas detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.

Si lo que se prefiere es que el personal asesore y ayude a través de una conexion
virtual en directo, se puede solicitar una cita en el Servicio de Tutorias de Ayuda de

la Biblioteca.

Para asistir a este servicio, se debe de poner en contacto con a través de

biblioteca.virtual@unir.net en el que se debe exponer la necesidad de ayuda vy

solicitud de cita, indicando el dia y la hora de asistencia.
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El personal de la biblioteca confirmara la disponibilidad y las instrucciones de acceso

al Servicio de Tutorias.

IMPORTANTE: Se debe de enviar la peticidn con al menos 24 horas de antelacién a la

cita solicitada.
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