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Manual de uso La Ley - Smarteca

1. ¢Qué es La Ley Digital - Smarteca?

La base de datos de La Ley Digital — Smarteca ofrece acceso a toda la jurisprudencia
y legislacion en el ambito espaiol y europeo, ademds de acceso a la Doctrina de 26

revistas y mas 400 manuales de las diferentes ramas del derecho.

2. Acceso a La Ley Digital - Smarteca

2.1 Acceso a la Biblioteca

Antes de entrar y consultar la base de datos La Ley Digital — Smarteca se debe acceder
a la Biblioteca Virtual de UNIR a través del Campus Virtual. Se recomienda acceder a

través desde el navegador Google Chrome.

Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de acceso
a la Biblioteca se situara en la parte superior o en el menu lateral izquierdo

(identificable con el nombre BIBLIOTECA).
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Programacion
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» TEMA 3. LA ACTUACION DE LA ADMINISTRACION Y LA RELACION CON GRUPOS DE INTERES
) IDEAS CLAVE MATERIAL COMPLEMENTARIO
Lecciones
magistrales ¢Como estudiar este tema? No dejes de leer...
Archivos Los factores administrativos a considerar Los partidos polfticos y sistemas
. electorales
Presenciales Las funciones de apoyo a la decisién politica
VA

De la administracién publica a las

Funciones de ejecucion y mantenimiento politicas publicas

|
Administracién y grupos sociales organizados

Pluralismo politico

Foros

La Administracidn y el pluralismo politico Pluralismo colectivo
Tareas o . f

Administracién y partidos politicos Resefia de Homo Videns La sociedad
AltE e

raladirimida A Sieemei Carrar

Accediendo desde el menu del Campus, como ya se han introducido previamente las
claves de usuario, el alumno tendra disponibles todos los documentos, recursos y

herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNIR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estés en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay alguin otro problema
de acceso, etc., habrd que ponerse en contacto con el Servicio de Ayuda de la

Biblioteca.
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2.2. Acceso a La Ley Digital — Smarteca

Para acceder al contenido de La Ley Digital — Smarteca se puede hacer a través de:

» Recursos destacados

En la pagina principal de la Biblioteca, en la parte de Recursos destacados (izquierda

de la pantalla), se selecciona el enlace Derecho: La Ley-Smarteca.

> &0)% “'..f”,.;“ A y - God Esin) :
% 5 % o (ESCUELAD I
& lg w0285 E——
SERVICIOS DESTACADOS DE AYUDA

AENGR| AENOR

- Manual Estilo de:
'““‘*50“"“‘“1 Derecho: Aranzadi - Revistas*
ARANZADI

citasy

Biblioteca referencias

B e s | Derecho: La Ley-Smarteca®
inarkeca

@ Email de ayuda de la Biblioteca: biblioteca.virtual@unir.net
‘é‘), ., | Derecho: Tirant Espafia®

- ‘ﬁ Derecho: Tirant LATAM: Servicio de Tutorias de Ayuda. Mas informacion AQUI
e 2k |

M Derecho: VLEX Global®
+ Accede a Refworks + Manuales de uso

* Formacion uso Biblioteca * Videotutoriales
© Dialnet| 22"t

a Carmaridn Acracn NArimantac a Uidanc da Carmacinnac

Una vez dentro, se pueden realizar busquedas tanto en la base de datos de La Ley-
Digital como en Smarteca, para consultar legislacion, jurisprudencia, doctrina vy

publicaciones en texto completo, relativas al ambito del derecho.

;:) Wolters Kluwer

BASES DE DATOS v PUBLICACIONES Vv SMARTECA A BOLETINES ELECTRONICOS Vv FORMACION v CONSEJOS DE USO v

N

rmite innumerables
dio para el usuario
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2.2.1 Acceso a La Ley Digital

Si lo que se quiere es consultar toda la jurisprudencia, legislacion, doctrina, etc., se

debe de acceder a La Ley Digital:

e Del menu superior de esta pagina, se marca Bases de datos y se selecciona

LaLeyDigital.

BASES DE DATOS A PUBLICACIONES Vv SMARTECA A BOLETINES ELECTRONICOS Vv FORMACION v CONSEJOS DE USO v

laleydigital
disposicion el Sistema

laleydigital Doctrina Juridica OnLine, que

ontenido documental,
laleydigital SmartForms  , y analizado, con una

permite innumerables
studio para el usuario.

Calculadoras v

2.2.2. Acceso a Smarteca

Si lo que se quiere es acceder a la biblioteca juridica compuesta por manuales y

revistas de Wolters Kluwer especializadas en Derecho, se debe acceder a Smarteca:

* Del menu superior de la web, se selecciona Smarteca.

BASES DE DATOS A  PUBLICACIONES v | SMARTECA A EDLETINES ELECTRONICOS v  FORMACION v  CONSEJOS DE USO Vv

Al acceder, pide crearse un usuario o acceder con uno que se haya creado

previamente. Todos los usuarios de la Biblioteca Virtual de UNIR deben crearse uno.
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Registrese

Si usted no se ha registrado aun, rclene o
d re elect:

ENVIAR DATOS

Si ya se ha registrado

Si usted ya se ha registrado en el formulario de esta pagina,
pulse sobre el botén SMarteca y accederd al contenido completo de
esta Revista en smarteca

ACCEDA A LA REVISTA:

smarteca

IMPORTANTE

e Alintroducir el nombre y apellidos, debe de hacerse sin tildes.

e La contraseia sélo puede contener letras mayusculas o minusculas y

numeros. No se pueden elegir signos.

Una vez creada la cuenta, se accede a Smarteca.

Registrese

Si usted no se ha registrado aun, rellene el siguiente formulario
especificando su direccién de correo electronico y contrasefia para poder
acceder a las publicaciones en smarteca. Slo tendré que registrarse en el
formulario una primera vez.

Si ya es usuario en SMmarteca, incluya en el Formulario de Registro la

direccién de correo electrénico y contrasefia que viene utilizando para
acceder a su biblioteca.

(¥) Nombre y Apellidos (*) Emait/usuario

[¥) Crntracans I8) Confirmnsr santracss

3. La Ley Digital

3.1. Como buscar en La Ley Digital

Si ya se ha registrado

Si usted ya se ha registrado en el formulario de esta pagina,
pulse sobre el botén smarteca y acceder al contenido completo de

esta Revista en Smarteca

ACCEDA A LA REVISTA:

smarteca

Al entrar en La Ley Digital, se encuentra el buscador principal de la base de datos. En

este buscador se puede hacer cualquier tipo de consulta, introducir parte de texto, el

cadigo de la sentencia, titulo del documento, etc.

Biblioteca Virtual de UNIR
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TODO JURISPRUDENCIA ORG.ADMINISTRATIVOS LEGISLACION CODIGOS CONVENIOS DOCTRINA CASOS FORMULARIOS AL DIA W SMARTECA | @ CONTRACTBOX

@@

C‘ laleydlgltal IVA N
COVID-19 repercutido

Operadores )
ENCONTRAR 575;‘:;‘"" Custodia compartida
Sindnimos .

Art. 34 ET LOPD
Agencia Espaiiola de Proteccién de Datos

Al empezar a escribir en el buscador, aparecen sugerencias tanto de documentos y
posibles busquedas que puede ser aquellas que se estan buscando. Si no aparece
entre las sugerencias, se escribe el término o titulo completo y se marca el botdn
Encontrar.

Si se selecciona un documento sugerido, se abrird directamente el documento

seleccionado.

El buscador interpreta los términos de busqueda y ofrece todas las posibilidades de
resultados que pueden interesarnos con respecto a los términos introducidos. La
pagina de resultados ofrece la posibilidad de hacer filtros para ir delimitando los
resultados ofrecidos por tipo de documento. Debajo de cada tipo de documento hay
un numero, el cual hace referencia al nimero de resultados para ese tipo de
documento, seleccionando uno de ellos se mostraran solo los resultados de este tipo
de documento, facilitando asi la navegacién y la consulta sélo por el tipo de

documento que se busca.

Biblioteca Virtual de UNIR
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En esta pagina de resultados aparece la categoria Mejores Resultados, donde se
incluyen los cuatro resultados de cada tipo de documento que se consideran mas
relevantes con respecto a la busqueda realizada, es decir, las cuatro sentencias, las

cuatro leyes, los cuatro formularios, los cuatro convenios, etc., mas relevantes.

TODO JURISPRUDENCIA ORGADMINISTRATIVOS LEGISLACION CODIGOS CONVENIOS DOCTRINA FORMULARIOS AL DIA ‘W SMARTECA | @ CONTRACTBOX
Inie lejores Resultados 'propiedad intele... ﬁ @
g Filtros tipo @ o [2][al
Jurisprudencia  OrgAdministrativos Legislacion Convenios Docirina  Guias Juridicss  Formularios Pre%us 4
© @ (-] @ documento

Resultado
G - - RT— p

1 # Tribunal Supremo, Sala Tercera, de lo Contencioso-administrativo, Seccion 42, Sentencia de 31 May. 2013, Rec. 185/2012
@ Ponente: Teso Gamella, Maria del Pilar

Jurisprudencia

Legislacion

Formularios

INTELECTUAL. Legalidad en Internet. Impugnacion del Real Decreto 1859/2011, por el que se regula el funcionamiegfo de la Comision de Propiedad Intelectual,
Filtros tipo argado de |a salvaguarda de los derechos de propiedad intelectual en la red, que tiene la capacidad de retirar contegfidos y...
Doctrina

Preguntas documento

Guias Juridicas

Org.Administrativos

Rfadit 2 a lista de trabajo

Convenios 2 J Tribunal Supremo, Sala Tercera, de lo Contencioso-administrative, Seccidn 42, Sentencia 655/2019 de 21 May. 2019, Rec.
1584/2017

@, Ponente: Lucas Murillo de la Cueva, Pablo Maria

2 Establecedoctrina 2 interés casacional

INTERES CASACIONAL. PROPIEDAD INTELECTUAL. Procedimiento para auterizar la constitucién y entrada en funcionamiento de nuevas entidades de gestion de derechos de
propiedad intelectual. Las entidades ya constituidas tienen la condicion de interesadas, deben ser oidas y estan legitimadas para impugnar, tanto en via administrativa como
jurisdiccional la resolucién de autorizacion, en cuanto la entrada en funcionamiento de nuevas...

3.1.1. Busqueda por tipo de documento

Si se sabe qué tipo de documento se quiere buscar, se puede hacer la busqueda
directamente en un buscador adaptado al tipo de documento. A estos buscadores
podemos acceder a través de las opciones que encontramos en el menu superior de

la pagina principal de La Ley Digital.

TODO JURISPRUDENCIA ORG.ADMINISTRATIVOS LEGISLACION CODIGOS CONVENIOS DOCTRINA CASOS FORMULARIOS AL DIA W SMARTECA | @ CONTRACTBOX

» Jurisprudencia. Buscador de sentencias del Tribunal Supremo, Tribunal
Constitucional y Audiencia Nacional. También se encuentran una seleccion de
sentencias del resto de tribunales hasta 1999 y a partir de ese afio, estdn todas
disponibles. A nivel europeo, estan disponibles las sentencias del Tribunal de

Justicias de la U.E. y el Tribunal Europeo de los Derechos Humanos.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Si por ejemplo se quiere acceder al contenido de la sentencia:

Tribunal Supremo, Sala Primera, de lo Civil, Sentencia 216/2010 de 15 abril de 2010,
Rec. 306/2006

Se puede buscar introduciendo el nimero de sentencia, la fecha, el Tribunal, y se

pulsa Encontrar:

p) laleydigital‘ ( ENCONTRAR .

Fecha I| 13-04-2010 I |

Ejemplo: 9-5-2015, 9 May. 2015 0 periodo temporal (de 1-1-15 a 31-12-15)

Nimero Ao

Sentencia | 216 I | 2010 I |

| I |

Referencia LA LEY | |

Ejemplo: 34973/2013

Seleccione o escriba el Tribunal para encontrarlo en el indice. Ejemplo: Supremo E

Seleccionar Tribunal disponible Tribunal seleccionado

5 Tribunal Constitucional

~ B3 tribunal supremo

[ Tribunal de Conflictes de Jurisdiccion

®) Tribunal Supremo

= Andiencia Narinnal

Los resultados de Jurisprudencia ofrecen la siguiente informacion:
o Estrella: las sentencias estan categorizadas por ninguna, una o dos estrellas:
o Dos estrellas: puntuadas entre 9 — 10 puntos de interés.
o Una estrella: puntadas entre 7 — 8 puntos de interés.

o Ninguna estrella: puntadas por debajo de 7.

ribunal Supremo, Sala Primera, de lo Civil, Sentencia 461/2010 de 6 Jul. 2010,
Rec. 1649/2006

» A favor o en Contra: marcado con una mano con el pulgar hacia arriba y mano

con pulgar hacia abajo, indicando asi a favor y en contra de quien ha sido la

sentencia.

Biblioteca Virtual de UNIR
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2 Y Tribunal Supremo, Sala Tercera, de lo Contencioso-administrativo, Seccion 32,
Sentencia de 17 Abr. 2001, Rec. 574/1998
PROPIEDAD INTELECTUAL. Impugnacion de determinados preceptos del Texto refundide de la Ley de

Propiedad Intelectual en base a la extralimitacion en el ejercicio de la delegacion legislativa conferida por las
Cortes al Gobierno. Se destima el recurso contencioso-administrativo negandose la derogacion solicitada.

3 Afavor: ADMINISTRACION DEL ESTADO

€7 En contra: EMPRESA

» Establece doctrina / Casuismo relevante: indicado con un mazo, al posicionar
el ratdn sobre el mazo, aparece una leyenda con informacidn relevante sobre

el Tribunal que dicta la sentencia.

Casuismo relevante

de Tribunal Supremo, 5ala Primera, de lo Civil, Sentencia 298/2016 de 5 May. 2016, Rec. 20/2014 itidad demandar

derivativa de los derechos de explotacion de varios libros (obras colectivas) que cedid, por un tanto al
entidad demandada. Validez de la cldusula de sumisidn a los tribunales espanoles incluida en los
firmados por las partes. Competencia de los...

Al seleccionar uno de los resultados se accede al texto completo de la sentencia,
encontrando el indice de la sentencia en la parte lateral izquierda. Ademas, se tiene
la posibilidad de acceder a diferentes documentos relacionados con la sentencia, bien
entre los enlaces incluidos dentro del texto o a través de los enlaces que se

encuentran en la parte superior: Sumarios, Normativa Aplicada, Voces.

Tribunal Supremo, Sala Tercera, de lo Contencioso-administrativo, Seccion 32, Sentencia de 17 Ab

Text Sumari Normativa Aplicad Vi < Doeumenizs Enlaces 2
exto umarios ormativa Aplicada oces — .
relacionados ) ) documentos
Derecho qu os y suplicaron s e sen . el
Expandir / Contraer indice sistematico presente recurso contencioso-administrativo are la nulidad { relacionados os
[ ENCABEZAMIENTO 20.2 c) (LA LEY 1722/1996), 98.2 (LA LEY 1722/1996), 1061 (LA LEY 1722/1996), 116.3 (LA LEY 1722/1996), 108.4

£ ANTECEDENTES DEHECHO y 145.2 del Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 Abr (LA LEY 1722/1996)., de propiedad intelectual».
indice

F FUNDAMENTOS DE DERECHO Tercero: El Abogado del Estado contesto a la demanda por escrito de 29 Oct. 1999, en el que alegé los
hechos y fundamentacion juridica que estimo pertinentes y suplico a la Sala dictase sentencia «que la
desestimen.

[ FALLO

» Organos Administrativos. Son los dictdmenes emitidos por Instituciones que no
dictan sentencias. Al acceder a este buscador se pueden realizar busquedas
adaptadas a este tipo de documentos. Los resultados se muestran en la parte

central y en la columna de la izquierda se pueden utilizar una serie de filtros como:

Biblioteca Virtual de UNIR
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11




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Organismo, Suborganismo, Tipo de Resolucion y Afo. En este caso, tiene los

mismos iconos de estrellas y mazo que en Jurisprudencia.

» Legislacion. Se encuentra toda la legislacién internacional, europea, nacional,
autondémica y mas de 400.000 ordenanzas municipales. El buscador ofrece todas
las posibilidades de busqueda para este tipo de documentos. Los resultados se
muestran en la parte central y en la columna de la izquierda ofrece los filtros:

Ambito, Rango, Materia y Afio.

En la pagina de resultados, el titulo de cada resultado puede tener al inicio alguna de

las siguientes siglas:

e L:esuna lLey.

* R:Resolucion.

* RD: Real Decreto.

o RDL: Real Decreto-Ley.

* RDLeg: Real Decreto Legislativo.
e OM: Orden Ministerial.

Se puede acceder al contenido integro del documento legislativo y a través de
diferentes iconos se puede acceder a diferentes documentos relacionados, algunos

de los iconos que se pueden encontrar:

L « Libros: para ver exposiciones.
a;‘% i « Mazo: ver jurisprudencia.
« Libro: ver doctrina.

» Codigos. Incluye normativa basica como Derecho Constitucional, Derecho

Administrativo, Derecho Medioambiental, Derecho Tributario, Derecho Civil, etc.
» Convenios. Se pueden buscar los diferentes convenios colectivos de trabajo a

texto completo desde 1990, todo lo anterior, esta referenciado.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso La Ley Digital - Smarteca
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» Doctrina. Se encuentran a texto completo articulos o comentarios de revistas a
partir del afio 2000, lo anterior a ese ano, esta referenciado. El buscador ofrece
todas las opciones posibles para consultar entre todo el fondo o buscar un articulo

de en una revista, un texto en un manual, etc.

Los resultados se encuentran en la parte central, en la columna de la izquierda ofrece

los filtros para que delimitemos los resultados por: Publicacién, Tipo de Doctrina,

Material y Aio.

Cuando un resultado incluye una T, significa que podemos acceder al texto completo.
Al acceder al texto de un resultado, encontramos el indice en la columna de la
izquierda. A lo largo del texto se incluyen enlaces de documentos relacionados,

facilitando asi la navegacién directa a documentos que pueden ser de interés.

» Formularios. Buscador especializado y adaptado a localizar formularios. Al
acceder a uno de los resultados, aparece el formulario preparado para ser

rellenado segun las indicaciones y cuadros creados para este fin.

e Smartforms. Al acceder a esta opcidn, nos muestra un listado de formularios,
contratos, etc. ordenados dentro de las tres categorias principales: civil,

mercantil y laboral.

Al acceder a uno de los formularios a través de Smartforms, se abre una
aplicaciéon que facilita rellenar y cumplimentar el tipo de documento
seleccionado, dando instrucciones sobre lo que hay que introducir en cada
campo, impidiendo ademds que se quede algin campo obligatorio sin

cumplimentar, evitando asi cometer errores de forma.

» Aldia. Se accede atodas las novedades y cambios que te puedan afectar accesibles

desde un Unico punto

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso La Ley Digital - Smarteca

13




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

3.2. Descarga de documentos

Los documentos indexados en la base de datos La Ley Digital, se pueden descargar
para guardarlos, pudiendo asi consultarlos cuando se necesite. Se puede guardar

seleccionando el icono para descargar situado en la parte superior derecha:

0S LEGISLACION CODIGOS CONVENIOS DOCTRINA FORMULARIOS SMARTFORMS QluRlMFrRiA

de noviembre, por L..

@ @
ResaltarTodo ¢ ¢ 123 > 3 dessos P == [ [A]

Al seleccionar este icono se abre una ventana a través de la cual se puede elegir el

documento a descargar y el formato.

Partes del documento

Texto

exto seleccionado

Analisis

Opciones
Afadir indice

Afiadir notas de vigencia

Formato
@ WORD
PDF

HTML

ACEPTAR CANCELAR

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso La Ley Digital - Smarteca
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4. Smarteca

Smarteca es la biblioteca digital especializada en derecho editada por Wolters

Kluwer, a través de la cual se puede acceder a:

e 25 revistas especializadas en las diferentes areas del derecho.
e Mas de 200 manuales, son diferentes a los que se encuentran en la base de

datos La Ley Digital, explicados anteriormente.

Una vez registrados en Smarteca (segun se ha explicado en el punto 1 de este
manual), se vera una pagina con las cubiertas de las diferentes publicaciones,

pudiendo filtrar por tipo de documento:

) Biblioteca

mi Biblioteca

Y Filtrar Todas las publicaciones TIl Ordenar por lcido v
ACTUA  (lecciones ACTUALIZADO
Revistas g Espec
: Direct

» Todas las publicaciones: no se hace ningun filtro.

» Colecciones: accedemos a la Biblioteca Basica Bosch. Coleccién compuesta por
diferentes manuales de todas las areas del derecho. El contenido de cada uno de
ellos es interesante debido a que incluye toda la legislacion, sentencias, doctrinas,
comentarios, formularios relacionados con el drea que trata dicho manual.

» Revistas: acceso a las 25 revistas de Wolters Kluwer.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso La Ley Digital - Smarteca
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Otra forma de buscar es mediante el buscador simple situado en la parte superior

[El verelcatilogo &3 Visita guiada para conocer smarteca
|
Tl Ordenar por & Solo publicaciones descargadas
NUEVO NUEVO NUEVO NUEVO NU
m acosuon m s e
el Contabley Finsociers
= =

También, seleccionando la opcién de busqueda Avanzada, donde se puede

seleccionar por tipo de publicacién o categoria.

[ verelcatiogo @B Visita quiada para conocer smarteca Usuario Biblioteca BIBLIOTECA DESCONOCIDG @
——

Biblioteca
Y Filtrar Tl Ordenar por h @ Buscar en todas las versiones de contenido
TIPO DE PUBLICACION
ACTUALIZADO ACTUALIZADO Colecciones RMS[‘“
£ CATEGORIA
Administracion local Gestion de despachos Penal
) ) profesionales
Administrativo . Procesal
N Gestion empresarial
Civil Temas generales
o . Internacional .
Constitucional , Tréfico y seguridad vial
Laboral, Seguridad Social y RRHH . .
- - N Contabilidad y finanzas Tributario
Diario LA LEY, n2 10333, de 21 de julio Revista Espedié MarrantilCammarrial
de 2023 MARCA
ne s neBes ciss LA LEY Wolters Kluwer Espafia
| El Consultor de los Ayuntamientos Wolters Kluwer

21/07/2023 15/07/2023
LA LEY LA LEY LATEY LALEY

5. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

A través de la direccion del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algln problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracién en relacion con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacidon que se esta cursando, una descripcién
(lo mds detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.
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