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Manual de uso Catalogo Biblioteca

1. Acceso al Catalogo de la Biblioteca

1.1 Acceso a la Biblioteca

Antes de entrar y consultar el Catalogo de la Biblioteca se debe acceder a la Biblioteca
Virtual de UNIR a través del Campus Virtual. Se recomienda acceder a través desde

el navegador Google Chrome.

Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de acceso
a la Biblioteca se situard en la parte superior (identificable con el nombre

BIBLIOTECA) o en el menu lateral izquierdo.
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Accediendo desde el menu del campus, como ya se han introducido previamente las
claves de usuario, el alumno tendrd disponibles todos los documentos, recursos y

herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNiR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estds en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay alguin otro problema

de acceso, etc., nos pondremos en contacto con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca.

1.2 Acceso al Catalogo de la Biblioteca

Para acceder al contenido del Catalogo de la Biblioteca, se puede hacer a través de:

» Recursos destacados

En la pagina principal de la Biblioteca, en la parte de Recursos destacados (izquierda

de la pantalla), se selecciona el enlace eBooks - Catalogo Biblioteca.

Biblioteca Virtual de UNIR
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| eBooks-Catalogo Biblioteca

® Formacién uso Refworks
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Una vez dentro, se pueden

Ebook Central

® Manuales de uso
® Videotutoriales
e Videos de Formaciones

e Consejos de busqueda

realizar busquedas en el Catdlogo de la Biblioteca y

acceder al contenido de los libros electrdnicos para consultar en texto completo.
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» Desde la pagina de resultados

En los resultados de una busqueda de un libro electrénico de la Biblioteca Virtual,
éstos pueden redireccionar al propio Catalogo o, dependiendo de donde esté alojado
el libro, en otra base de datos (Ebook Central, Elibro, Ingebook, etc.). Se sabe que es

un libro porque estara indicado como Libro electronico.

Alfabetizacion y competencias m A9 =

1
digitales
por Baldomero Martinez, José

2022

|Libro electronico| @ Texto completo en linea

$H Mas Info

2 Competencias digitales en el aula: @9 s
estrategias y modelos de
@I implementacion en la ensefianza de
idiomas
por Juan Lazaro, Olga; Alejaldre Biel, Leyre;
Centellas, Aurora

-
Ambito ELE., 2020

Libro electronico] ® Texto completo en linea

NOTA: Para poder consultar en linea o descargar en préstamo electrénico los libros

electrdénicos disponibles es necesario entrar en Mi cuenta, introduciendo un email.
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2. Busqueda en el Catalogo

2.1 Busqueda simple

La busqueda simple se encuentra en la parte superior central, en la cual se puede
introducir el titulo, autor, editorial, palabra clave, etc., en definitiva, cualquier

informacién identificativa que pueda tener un documento.

L J
LA UNIVERSIDAD
uan EN INTERNET @ @

Descubre tu

‘ “Biblioteca Digital
H

Con este tipo de busqueda se pueden obtener muchos resultados por lo que se
aconseja utilizar las opciones que se abren si se selecciona el icono de lineas

horizontales que se encuentran en la parte izquierda del cuadro de busqueda.

Buscar

= Todos
Autor
Titulo
Editorial
Materia
ISBN

) @ Fechade publicacién l
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Al pulsar en este icono, se despliega un menu donde se puede seleccionar los campos
de autor, titulo, editorial, materia, ISBN y fecha de publicacién. Marcando el campo
en el que se quiere buscar e introducir los términos de busqueda correspondiente, se

podran ajustar los resultados que se quieran encontrar.
2.2 Busqueda avanzada

Encontramos el acceso a bisqueda avanzada, en la parte superior, a la derecha del
cuadro de busqueda simple, indicada como Avanzada.

b ~
UNIR & ® 0

MiCuenta  Ayuda
—

_ Buscar Avanzada

La bisqueda avanzada es una ventana compuesta por un formulario el cual permite

realizar busquedas combinadas entre si.

_ Busca r Avanzada

Blusqueda avanzada
‘Si v| ‘deus v‘ ‘CDH[\GHE v| ‘ ‘ |Y v| 0
i s <] [rio ] [comene ]| - ’
‘Si v| ‘Autor v‘ ‘CDH[\GHE v| ‘ ‘ |Y v| 0 e
=
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2.3 Carruseles de libros

En la pagina principal del Catdlogo de la Biblioteca Virtual se visualizan en forma de

carrusel, una serie de cubiertas de libros electrénicos disponibles.

Estan clasificados como novedades generales y por tematica: Ciencias de la Salud,
Artes y Humanidades, Economia y Empresa, Derecho, Marketing y Comunicacién y

Educacion.

Para poder navegar y consultar los libros electrénicos, se pueden utilizar las flechas

laterales que hay en la parte izquierda y derecha y utilizar el signo & Al seleccionarlo

se mostrard en la pagina de resultados todos los documentos contenidos en el

carrusel.

Novedades

Conocer
y alimentar el
cerebro de
nuestros hijos

d de las
criptomonedas

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

3. Resultados en el Catalogo

La pagina de resultados estd compuesta por los siguientes apartados:

» Filtros (1). En la parte lateral izquierda se pueden seleccionar los filtros de
editorial, autor, materia, afio de publicacién e idioma. Se pueden incluir mas filtros
a través de la opcidn Filtros adicionales.

» Orden de resultados (2). Por defecto se muestra por orden de relevancia,
pudiendo elegir entre las opciones de: titulo, autor y ano de publicacién.

» Numero de resultados (3). Con este dato se sabe el nimero de resultados
obtenidos en la busqueda

» Busqueda entre los resultados (4). Con este buscador, se podra pedir que busque
entre los resultados obtenidos, los documentos que contienen un determinado
concepto, autor, editorial, etc.

» Resultados (5). Se encuentran en la parte central, mostrando una pequefia
informacién bibliografica y la cubierta del libro.

» Tipo de acceso (6). En cada resultado se ofrece la informacion del tipo de acceso
gue se ofrece: Prestar (descarga por préstamo electrdnico) o Visualizar (Lectura

online).

| ©] @ ee
@ 5956 Relevancia -‘

jucacion y salud

Actividad fisic

Casimiro An
Afio de publ
Esta obra presenta un an
largo de sus paginas.
salud, pero también encontraremo

ateria ~ Educacion y salud en grupos vulnerables

Sociedad y Ciencias sociales (1107) Afio de publicacién: 2019

Humanidades (884)
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4. Opciones de acceso al texto completo

El Catalogo de la Biblioteca Virtual ofrece diferentes opciones de acceso al texto
completo con el fin de ofrecer un servicio adecuado y adaptado segun las

necesidades y dispositivo que se estén utilizando.

Todas las opciones de acceso al texto completo funcionan mediante la visualizacidn
del contenido en linea. Cabe la posibilidad que algun libro se pueda tomar prestado
durante un periodo de tiempo determinado o reservarlo (en caso de que lo tenga en

préstamo otro usuario).
4.1. Visualizar (Lectura en linea)

A través de la opcion Visualizar se puede acceder al contenido completo del
documento a través de un visor online, lo que hace imprescindible estar conectados
a Internet. Para consultar un documento mediante esta opcidn, se deben realizar los

siguientes pasos:

» Cuando se ha accedido a la ficha bibliografica de un libro electrdnico, se selecciona

el botdén Visualizar.

Anélisis de Datos y Medida en Educacion. Vol. |
Andlisis de Datos y - i
Medida Tourdn Figueroa, Javier &)
en Educacion UNIR Editorial, 2023
Vol.1
@Aﬁadirafavoritos
0 comentarios @Aﬁadir Comentario

Afiadir a una lista

272 visitas

Valoracién media

Biblioteca Virtual de UNIR
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» Sino se ha iniciado sesidn previamente, se introducird un email y se pulsa Iniciar

sesion.

ACI
artir

naci

as s

Debe autenticarse para realizar esta B
|| accién

o

Correo electrénico

! |

["] Recordar credenciales
p far
[Fon
pur
pmi

dad de los procesos de ensefnanza y aprendizaje, para el desarrollo

» Se abre un visor para poder leer el libro a texto completo.

AnalisisDatosyMedidaEdu1

Analisis de Datos
yMedidaen

Educacion

Vol. 1

Javier Tourén £4)

Lis Lizasoain Herméndez
Envique Navarro Asencio
Emelina Lopez-Gonzalez

UNiR EDITORIAL
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4.2. Descargar en préstamo electrdénico

Los libros que en las busquedas aparezcan con la opcidn Prestar, se pueden consultar
mediante visualizacién en linea o se tendra la opcién de tomar el libro mediante
préstamo electrénico (no es necesario estar conectado a Internet). En ambos casos,

se realizara la consulta del libro durante un periodo de tiempo determinado.

Competencia cultural y artistica 2
Andrea Girdldez Hayes
Afio de publicacién: 2014

m ;Qué podemos entender realmente por Competencia cultural yartistica?Esuna de las ocho competencias basicas
que deben desarrollartodoslosestudiantes y que deben haber adquirido al final desuescolarizacién.La Competencia
cultural y artistica supone eldesarrollode habilidadespara expresarse movilizando los propios recursoscreativosy
paraapreciar y disfrutar con las distintas manifestacionesdel arte...

@ Disponible en: Descarga con DRM (Adobe), Streaming @Aﬁadir a favoritos

=

Para realizar la descarga en préstamo electronico de un libro, es necesario tener
instalado en el dispositivo el programa Adobe Ditigal Editions. Para ello, debemos

seguir los siguientes pasos:

» De la parte superior derecha, seleccionamos la opcién Ayuda.

L]
unl LA UNIVERSIDAD
EN INTERNET

Inicio

» En la pagina que se abre, se selecciona en el menu de la izquierda, la opcién

Instalacion de Adobe.

Descripcién general
Introduccién

Dispositivos compatibles
— —

Instalacion de Adobe

Descarga un libro electrénicoaun e -
Reader

Registro
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» Se siguen los pasos que se indican para instalar correctamente el programa Adobe

Ditigal Editions.

IMPORTANTE:

Si en alguln paso de la instalacién del programa o de la descarga del documento, el
programa Adobe Ditigal Editions solicita Autorizar el equipo con un ID, y se tiene un
ID o se desconoce, se recomienda no introducir un ID.

o En el paso que nos pide este ID, se vera en la parte inferior un cuadradito que

indica Deseo autorizar mi equipo sin un ID, se marca y selecciona Autorizar.

Autorizar el equipo

Si autoriza su equipo, podra:
- Transferir faciimente cualquier elemento protegide con Adobe DRM entre varios equipos y dispositivos méviles.
- Leer elementos protegidos con Adebe DRM en equipos o dispositives méviles (sels como méximo).
- Restaurar contenido a partir de |2 copia de sequridad cuando necesite voiver 3 instalar &l sistema operativa.

Elija un proveedor y,  continuacion, escriba su 1D y contrasefia

Proveedor:

Ddepooeser [ ]
Contrascepow: ||

] Deseo autorizar mi equipo sin un I

C e D

Una vez instalado el programa Adobe Digital Editions, se indican los pasos para

realizar la descarga en préstamo electrdnico:

» Para ver el contenido del libro en la modalidad de lectura online, se selecciona el

botdn Visualizar (en tu navegador)

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca
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Competencia cultural y artistica
Andrea Girdldez Hayes

Visualizar
(en tu navegador)

Descargar
(Adobe eBook)

Finaliza el 18/07/2023 14:28
Faltan 4 dias y 23 horas

Devolver

Tu valoracién

» Sino se ha iniciado sesién previamente, se introducird un email y se pulsa Iniciar
sesion.

» Se abre un visor para poder leer el libro a texto completo.

Competencia cultural y artistica o

Pagina: | 1 | de128 - + Q

Andrea Giraldez

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca

15




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

» Para ver el contenido del libro en la modalidad de préstamo electrdnico, se
selecciona el botdén Descargar (Adobe eBook) y el archivo se descargara en

formato acsm.

Competencia cultural y artistica
Andrea Giraldez Hayes

Visualizar
(en tu navegador)

Competencia_

cultural y artistica Descargar
(Adobe eBook)

Al Finaliza el 18/07/2023 14:28

Faltan 4 dias y 23 horas

Devolver

Tu valoraciéon

RECOMENDACION

Desde la Biblioteca Virtual recomendamos que se examine el contenido del libro
visualizandolo previamente. Asi se comprueba si el libro es de nuestro interés. En
caso de que no lo sea se puede devolver (opcidon Devolver) y dejar de tener en el

listado de libros prestados.

» La descarga en préstamo electrénico se realiza dentro del programa Adobe Digital
Editions, este programa es el que cuenta los dias y hace que cuando se cumple el
plazo del préstamo el documento sea devuelto automaticamente.

» En caso que no se abra el archivo acsm de forma automadtica cuando se

marque doble click sobre él, se debe abrir el programa Adobe Digital Editions.

o Se selecciona Archivo > Afadir a la biblioteca y se abrira la carpeta de
Descarga.

o Se marca la opcién Adobe Content Server Message en el menu desplegable

y aparecera el archivo acsm, se selecciona y se abre.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca
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Nombre: v ‘ ‘Adobe Content Server Message v ‘

| Abrir | ‘ Cancelar ‘

» Se procedera la descarga automatica en nuestra pantalla, y ya se tendrd en el
programa Adobe Digital Editions.

Ultima lectura Estantes - Todos los elementos (2)

Competencia cultural...

Andrea Giraldez Hayes Competencia cultural y artistica

Lo Por: Andrea Girdldez Hayes
- Leer Ultima pagina leida: 1 de 128
Fecha de adicién: 13/07/2023 14:38
Estantes .+

. Todos los elementos

. No leidos

. Prestados

. Comprados

. Leidos recientemente
. Anadidos recientemente

. Estante sin titulo 1

» Se abre un visor para poder leer el libro a texto completo.

Competencia
cultural y artistica

» Se puede tener descargados en préstamo electrénico al mismo tiempo hasta un

maximo de 3 documentos.

Biblioteca Virtual de UNIR
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4.3. Reservar

Cuando se quiere consultar un libro y aparece el botdn Reservar, es debido a que

otro usuario lo tiene prestado.

» En el margen derecho, aparecerd informacién de cuantas copias hay del libro, y
cuantas estan disponibles, el nUmero de reservas que hay efectuadas y el tiempo

estimado de espera, antes de que se pueda tomar prestado.

flv]3 R

Disponible en
Descarga con DRM (Adobe)

Curso Especialista en publicidad digital y
embudos de venta
Miguel Angel Florido @)
ANAYA MULTIMEDIA 2021 Streaming

Reservar Vista previa

Copias
Total copias: 1
Disponible: 1]

1222 visitas  Prestado 102 veces

0 comentarios

(®) Afiadir a favoritos
@ Anadir Comentario

@Aﬁdd'r auna lista

Reservas: 1

ToTeCTon

SOCIAL MEDIA

© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Cuando se reserve el libro, se entrard en espera para que cuando el usuario lo

devuelva, se pueda acceder a Prestar o Visualizar.

» Se pueden tener como maximo 2 documentos reservados al mismo tiempo.

4.4 Consulta en dispositivos moviles

Los documentos que se han descargado en préstamo electrénico o visualizado en el

dispositivo se pueden consultar desde otros dispositivos moviles.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca
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Para acceder a estos documentos se debe:

» Descargar la aplicaciéon OdiloApp (en iOS o Android).
» Abrir la aplicacidn y elegir la siguiente configuracién para iniciar sesién:
» Pais: Espaiia (aunque estemos en otro pais).
» Biblioteca: del desplegable buscar y seleccionar UNIR.
» Email: introducir el mismo email con el que se ha descargado o visualizado los

documentos en nuestro ordenador.

Con esto se verd la portada de los documentos en préstamo o visualizados y se podra

consultar durante el periodo de préstamo disponible.

5. Devolucion de libros electronicos

Todos los documentos que se tienen prestados o visualizados (en préstamo) y ya no

se necesiten, se pueden devolver para que otros usuarios puedan acceder a su

contenido.

5.1 Devolver libros visualizados

Al pulsar Visualizar, otros usuarios no pueden acceder a su contenido hasta que no
se devuelva. Por ello, cuando se ha consultado el libro y no se necesite visualizarlo

mas, se puede devolver antes de que se cumpla el plazo maximo de consulta.

» Se accede al Catdlogo de la Biblioteca, se inicia sesién con el email que se ha
introducido para visualizarlo.
» Se selecciona Mi cuenta.

» En el panel de control que aparece se selecciona Préstamos en linea.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Catalogo Biblioteca
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Préstamas en linea Reservas Datos Lectar Historial de préstamas
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E - @l Al

Mis listas Solicitudes de articulos y sugerencias Busquedas Natificaciones

Qo i

Favoritos Gestién de Dispositivos

» Apareceran los documentos que se tienen en préstamo tanto los que se han
descargado en préstamo electrénico como los que se han visualizado.

» Se selecciona el documento que se quiere devolver en el boton Devolver.

Competencia cultural y artistica
Andrea Giraldez Hayes

Visualizar
(en tu navegador)

Competencia_
cultural y artistica Descargar
(Adobe eBook)
b Finaliza el 18/07/2023 14:28
—rallanddioc v s horas

Devolver

Tu valoraciéon

Biblioteca Virtual de UNIR
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5.2. Devolver libros en préstamo

Cuando se tienen descargados documentos en préstamo electrénico en el dispositivo

y se quiere devolver antes de que se cumpla el plazo maximo de consulta, se debe:

» Acceder al programa Adobe Digital Editions.
» Pulsar sobre la portada del libro con el botén derecho.

» Seleccionar la opcion Devolver elemento prestado.

Adobe Digital Editions
Archivo _ Biblioteca  Ayuda

Ultima lectura Estantes - Todos los elementos (5)
5% | La obra de Norman M... -
2 Introduccién a Adobe Digital... | La obra de Norman Manea
Autor desconocido A
. Bl or: Adobe Systems Incorporated Por: Autor desconocido
o = Leer Uttima pagina leida: Uitima pégina leida: 1de 226
Fecha de adicin: 29/05/2019 10:59 Fecha de adicion: 11/07/2019 16:26
Estantes . +
Leer

gl Todos los elementos Copiatasatinte 5

Bl Noleidos Informacién de elemento
Esicolonta de a sdalestemc... Mostrar archivo en el explorador

Bl Prestados Por: Coleman, John C; Hendry, Leo...

L ovepree—

Quitar de estante
Quitar de la biblioteca
2 =

6. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

Ultima pagina leida: 1 de 203
Fecha de adicion: 14/06/2019 12:13

Hl Comprados

gl Leidos recientemente

A través de la direccidon del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algun problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracién en relacién con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacidon que se estd cursando, una descripcion
(lo mas detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.

Biblioteca Virtual de UNIR
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