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Manual de uso elLibro

1. éQué es elibro?

elibro es una base de datos de textos digitales en espaiiol, inglés y portugués. A
través de su plataforma digital, los usuarios acceden a un amplio catalogo de libros,
revistas, obras de investigacion y tesis doctorales provenientes de las editoriales

comerciales y universitarias mas destacadas del mundo.

2. Acceso a elLibro

2.1 Acceso a la Biblioteca

Antes de entrar y consultar el Catdlogo de elibro se debe acceder a la Biblioteca
Virtual de UNIR a través del Campus Virtual. Se recomienda acceder a través desde

el navegador Google Chrome.

Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de acceso
a la Biblioteca se situara en la parte superior o en el menu lateral izquierdo

(identificable con el nombre BIBLIOTECA).

[ ]
unl R DEFENSOR DEL ESTUDIANTE | SOPORTE TECNICO TUTOR LMS30
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Guia docente Temas 1-2 Temas 3-4 Temas 5-6
Programacion
semanal
» TEMA 3. LA ACTUACION DE LA ADMINISTRACION Y LA RELACION CON GRUPOS DE INTERES
) IDEAS CLAVE MATERIAL COMPLEMENTARIO
Lecciones
magistrales ;Como estudiar este tema? No dejes de leer...
Archivos Los factores administrativos a considerar Los partidos politicos y sistemas
. electorales
Presenciales Las funciones de apoyo a la decisién politica
Nl De la administracién publica a las
Funciones de ejecucién y mantenimiento politicas publicas
.
Administracién y grupos sociales organizados Pluralismo politico
Foros i )
La Administracidn y el pluralismo politico Pluralismo colectivo
Tareas - . f
Administracién y partidos politicos Resefia de Homo Videns La sociedad
Al

raladirimida A Sieemei Carrar

Accediendo desde el menu del campus, como ya se han introducido previamente las
claves de usuario, el alumno tendra disponibles todos los documentos, recursos y

herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacio | Re-UNIR | ANDREA

UNiR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estas en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay alguin otro problema

de acceso, etc., nos pondremos en contacto con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca.
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2.2. Acceso a elibro

Para acceder al contenido de elLibro se puede hacer a través de:
» Recursos destacados

En la pagina principal de la Biblioteca, en la parte de Recursos destacados (izquierda

de la pantalla), se selecciona el enlace eBooks — Elibro.

SERVICIOS DESTACADOS DE AYUDA

AENQR AENOR*

Manual Estilo de:

citasy
referencias

W“"‘”“”“““i Derecho: Aranzadi - Revistas*

ARANZAD

Biblioteca

B yokiers ¢

b ‘ Derecho: La Ley-Smarteca*
smanteca

@ Email de ayuda de la Biblioteca: biblioteca.virtual@unir.net

. | Derecho: Tirant Espana*

) Servicio de Tutorias de Ayuda. Mas informacion AQUI
"ﬁ"‘%umu\ Derecho: Tirant LATAM*
onlne

Derecho: VLEX Global*
* Accede a Refworks * Manuales de uso
: * Formacion uso Biblioteca e Videotutoriales
D Dialnet| 2'2/n¢t
® Formacién Acceso Documentos * Videos de Formaciones
g | eBooks-Catalogo Biblioteca B .
unig * Formacion uso Refworks * Consejos de busqueda

e eBooks - Ebook Central
|E:I"WQ"‘T“

‘ eBooks - Elibro

NOTICIAS DESTACADAS

Una vez dentro, se pueden realizar busquedas en el Catdlogo de elibro y acceder al

contenido de los libros electréonicos para consultar a texto completo.

Q¢ =m =3 & Q, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesion  Registrarse

m Universidad Internacional de la Rioja

eLibro.net

Inicio Colecciones v == Busqueda Filtrada Q Busqueda Avanzada Ayuda v
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» Desde la pagina de resultados

En los resultados de una busqueda de un libro electrénico de la Biblioteca Virtual,
éstos pueden redireccionar al eLibro o, dependiendo de donde esté alojado el libro,
en otra base de datos (Ebook Central, Catalogo de la Biblioteca, Ingebook, etc.). Se

sabe que es un libro porque estara indicado como Libro electronico.

1 Alfabetizacion y competencias D A9 SE

digitales
por Baldomero Martinez, José

2022

Libro electrénico| ® Texto completo en linea

P Mas Info

3. Busqueda en elibro

3.1 Busqueda rdpida

La busqueda rapida se encuentra en la parte superior central, en la cual se puede
introducir el titulo, autor, editorial, palabra clave, etc., en definitiva, cualquier

informacidn identificativa que pueda tener un documento.

Q¢ =m =3 & Q, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesion  Registrarse

m Universidad Internacional de la Rioja

eLibro.net

Inicio Colecciones v == Busqueda Filtrada Q Busqueda Avanzada Temas Ayuda v
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3.2 Busqueda avanzada

El acceso a busqueda avanzada se encuentra en la parte inferior del cuadro de

busqueda rapida.

Q¢ m = Q, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesion  Registrarse

m Universidad Internacional de la Rioja eLibro.net

Inicio Colecciones v 2 Busqueda Filtrada Q Bisqueda Avanzada Temas Ayuda v

La busqueda avanzada es una ventana compuesta por un formulario el cual permite

realizar busquedas combinadas entre si.

Q Busqueda Avanzada

Palabra > contiene

+ Agregar Filtro

B Guardar Busqueda

3.3. Busqueda filtrada

La busqueda filtrada es un tipo de busqueda en el cual se introduce en el cuadro de
busqueda un término y se van filtrando los resultados segun el tipo de documento,

lenguaje (idioma), afio de publicacién, materia, editoriales, autores o temas.

TIPO DE DOCUMENTO °
Re 50 v Ordenar por Sin Orden ~ s =
LENGUAJE °
17
ARO DE PUBLICACION )
Tiemp Te f 7
MATERIA °
EDITORIALES [~}
st o Alfabetizacida y competencias digitales o
competendias digitales d
AUTORES °©

TEMAS ° i A Editor
. Afio de Edicion

Mostrar titulos con audio &

== Limpiar filtros

o RaMat
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3.4 Carrusel de libros

En la pagina principal de eLibro, en parte inferior, se visualizan en forma de carrusel,

una serie de cubiertas de los ultimos titulos destacados disponibles.

Para poder navegar y consultar los libros electrdnicos, se pueden utilizar las flechas
laterales que aparecen en la parte izquierda y derecha, si se marca con el ratén

encima de ellas.

Titulos Recientemente Subidos

: I
César Montes
Mais alld

de las rejas

FEDERICO SALMONAVORIN
CRABIOGRAF A POLITICA
£ @
i)

>
5

<l veve

INTRODUCCION AL
CONOCIMIENTO
Y DISENO DE LAS
12 RAS

4. Resultados en elLibro

La pagina de resultados estda compuesta por los siguientes apartados:

» Resultados (1). Se encuentran en la parte central, mostrando una pequefa
informacién bibliografica y la cubierta del libro.

» Modificar resultados (2). Se puede acotar la busqueda bien filtrada o avanzada,
donde se podrd pedir que busque entre los resultados obtenidos, los documentos
gue contienen un determinado concepto, autor, editorial, etc.

» Total de resultados (3). Con este dato se sabe el nUmero de resultados obtenidos
en la busqueda.

» Tipo de acceso (4). En cada resultado se ofrece la informacién del tipo de acceso

gue se ofrece: descarga por préstamo electrénico o lectura en linea.

Biblioteca Virtual de UNIR
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= ir a blisqueda Mrada Q i a bisqueda avanzada @

5. Opciones de acceso a los libros electronicos

elLibro ofrece dos opciones para consultar los libros electrénicos a texto completo:

Leer en linea y Descarga en préstamo electrénico.

5.1 Leer en linea

Una vez que se estd en el resultado seleccionado, se marca el botén: Leer en linea.

Alfabetizacion y competencias digitales

Disponibilidad

LR ETENINEDY visibles del titulo. [ REETENTIEEY para impresion del titulo.
para copiar/pegar del titulo. el audio para este titulo.

Tipo de acceso

m Este titulo tiene acceso multiusuario

Disponibilidad para descarga @

Descargas del dia tiene @ Disponible(s)
Descargas disponibles para uso dentro del mes |IEHE® Disponible(s)

Informacion Bibliografica

AUTOR: Baldomero Martinez, José EDICION:

+ Disponible

Alfabetizacion y
competencias digitales

José Baldomero Martinez

@ Ra-Ma'

99 Obtener cita

& Aagregar a Estanteria

Se abrird el contenido del libro a texto completo en un visor online. Se puede navegar

por su contenido a través del indice que se encuentra en el margen izquierdo o

indicando la pagina en la parte superior izquierda.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Alfabetizacion y Qg %

competencias digit...

Alfabetizacion y
competencias digitales -

- A . ‘4

e Descarga de un % en pdf
Dentro de la opcidn de Leer en linea se tiene la opcidon de descargar en pdf un rango
de paginas. Para ello, es necesario Iniciar Sesion. Si no se tiene cuenta creada en

elibro, hay que Registrarse.

Q, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesi6n Registrarse

Universidad Internacional de la Rioja eLibro.net

Inicio Colecciones 2= Blsqueda Filtrada Q Busqueda Avanzada Temas Ayuda

1. Al marcar la opcidn Registrarse, se abrird un formulario para introducir los datos
gue se quiera, no tienen que ser los datos de acceso al campus, ya que esta cuenta
es independiente al resto de cuentas que se tengan.

2. Una vez se tiene la cuenta creada, ya se puede Iniciar sesion.

3. Para poder descargar las pdginas, se debe seleccionar el icono con forma de

impresora:

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso eLibro
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Q@ ¢ 1 1> %@ Q ba en cualqu ar para buscar

24200913

Alfabetizacion y
competencias digitales

e

4. Aparecerd una ventana central con la siguiente informacién:

Imprimir Paginas a PDF

Maximo de paginas a imprimir: 96.

Esta pagina
0O riginas: 1 (1) Hasta 20 {20)
*Nota: Solo se permite imprimir 20 paginas a la vez.
FORMATO:
APAT v

Indica el nUmero maximo de paginas que se pueden descargar en pdf.

Ofrece las opciones de descarga:

i.  Esta pdgina: para descargar el pdf solo la pagina actual.

ii. Paginas: para indicar el rango de pdginas que se necesitan. No superior
a 20 paginas.

Una vez introducido el rango de paginas, se selecciona el botdn Imprimir y se

descargara un pdf con las paginas seleccionadas.

Biblioteca Virtual de UNIR
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5.2. Descargar en préstamo electrénico

La opcién Descargar, permite la descarga del libro a texto completo en préstamo
electrénico durante un maximo de 21 dias y se podrd acceder a su contenido sin estar

conectado a Internet.

Alfabetizacion y competencias digitales Alfabetizacion y
competencias digitales

Disponibilidad

visibles del titulo. para impresion del titulo.

para copiar/pegar del titulo. el audio para este titulo.

Tipo de acceso

m Este titulo tiene acceso multiusuario HREIAaN
“pRa-Ma’

Disponibilidad para descarga @

O Leerenlinea
Descargas del dia tiene @ Disponible(s)

Descargas disponibles para uso dentro del mes tlenem Disponible(s) 99 Obtener cita

& Aagregar a Estanteria

Informacion Bibliografica
g

AUTOR Baldomero Martinez, José EDICION

Una vez que se ha iniciado sesion, para realizar el proceso de descarga en préstamo
electréonico, se debe tener la aplicacion de elibro instalada. Los pasos para

descargarla por primera vez son los siguientes:

Paso 1. Se selecciona el botdn Descargar y apareceran diferentes opciones para
descargar e instalar la aplicaciéon necesaria para poder consultar el libro. Se debe
seleccionar el programa dependiendo del dispositivo que se tenga y el sistema

operativo con que funcione.

Elige tu plataforma y descarga la aplicacion.

Si ya tienes la aplicacion, continla con el siguiente paso.

Una vez seleccionado, se descarga el archivo e instala de forma automatica.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Paso 2. Se pulsa en el botén Descargar y se descarga el libro en la aplicacion.

Presiona el boton para iniciar la descarga.

Para completar la descarga debe ingresar a su dispositivo de aplicacion

Paso 3. Se inicia sesidon en la aplicacion con el pin facilitado

Inicia sesion en tu dispaositivo

Pin de 6 digitos

*

Ingrese su pin

En su computadora visite: eLibro.net > Mi perfil > Mis dispositivos y genere o bisque el pin de 6 digitos

Una vez introducido el PIN, se pulsa Verificar y se habra iniciado sesién en la

aplicaciéon de elibro.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Dentro de la aplicacidn, se selecciona la seccién de Descargas, se pulsa en la nube y

se confirma la descarga del libro.

- o, .4

o

De forma inmediata, el libro pasara a estado “Procesando” y cuando esté descargado

estara “Disponible” (este proceso puede tardar unos minutos).

Titulos descargados

Q, Buscar titulo

COMPLETADOB I PROCESANDOG) I PENDIENTEED
Alfabetizacion y competencias digitales e ——
21/21 dias prestamo Procesando

Titulos descargados

I COMPLETADOE I PROCESANDO PENDIENTEE
magrt - o PDF
Alfabetizacion y competencias digitales .
) DEVOLVER TiTULO
ﬂ 21/21 dias prestamo.

Una vez completada la descarga, ya se tendra el libro en préstamo electrénico

disponible durante un maximo de 21 dias.

Se selecciona el titulo del libro y aparecera la opcién de Leer y Solicitar Texto.

José Baldomero Martinez

&P Ra-Ma*
LEER
SOLICITAR TEXTO

Biblioteca Virtual de UNIR
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e Leer: automaticamente, se carga el libro para proceder a la lectura online.

e Solicitar texto: puede cambiarse el formato a txt para realizar la lectura

online.

Pasados los dias de préstamo, se dejarad de tener acceso al libro, pero se necesita
seguir consultando, se puede volver a descargar de nuevo. El maximo de libros

prestados al dia son 5y al mes 20.

6. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

A través de la direccion del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algun problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracion en relacion con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacion que se esta cursando, una descripciéon
(lo mas detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.
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