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Manual de uso Refworks

1. ¢Qué es Refworks?

RefWorks es un gestor bibliografico en linea a disposicion de toda la comunidad
universitaria UNIR. Es una herramienta que permite crear referencias bibliograficas
seleccionadas en multiples fuentes para elaborar y gestionar una bibliografia

propia. Con RefWorks se puede:

e Importary organizar referencias del catalogo de la Biblioteca, bases de datos que

se tienen suscritas, Google académico, etc.

e Agregar referencias de forma manual.

e Realizar citas y bibliografias en los trabajos de forma automatica, segun la
normativa de citacidn que se elija.

e Cargar documentos y su referencia de forma automatica.

e Organizar y gestionar las referencias por medios de carpetas, compartir

bibliografias, etc.

RefwWorks Untitled Project () @ UNIR Universidad Intemacional de La Rioja  Language (Espaiiol) ¥ Biblioteca Virwal ¥+ 8 @

=4 » P Q
Afadir Compartir Crear bibliografia Herramientas Buscar

- § .
= Buscarenbasesdedatos  Todas las referencias Meostrar. 50 por pagina * Vista normal ~ Personalizar

@ uitimo impontado

7] oupiicados ~

28, compartiendo v

Wl Mis carpetas ~

W Eriquetas v
B Povciera

Soltar archivos aqui

leccionar todo en esta pagina Ordenar por. Fechic
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2. Acceso y creacion de cuenta en Refworks

Existen dos opciones para crearse una cuenta en Refworks; una, con la cuenta de
correo electronico de UNIR y otra con un codigo de acceso proporcionado por la

Biblioteca Virtual.
2.1 Correo electrénico de UNIR

Como primera opcion para crearse una cuenta en Refworks se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Se accede a https://refworks.proquest.com

2. Se selecciona Crear cuenta.

Facilitando la
investigacion

Conectarse para usar RefWorks

‘ OJ Mostrar ‘

¢ 0lvidé su contrasefia?

@ ‘ Utilizar conexién de mi institucion

Crear cuenta

Biblioteca Virtual de UNIR
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3. Se introduce el correo de la Universidad.
e Profesores: el email tiene terminacion @unir.net

e Alumnos: el email tiene terminacion @comunidadunir.net

Empezar a usar RefWorks

(disponible en las instituciones suscritas a RefWorks)

Introduzca su direccion de correo electronico

institucional para comenzar

soooocoxcof@unir net ‘

¢Necesita ayuda para crear una cuenta?

Visite el centro de conocimientos

» Introducido el email, se selecciona Comprobar y Refworks probara que la cuenta
es valida enviando un correo electrénico a esa direcciéon para confirmar que se
quiere crear la cuenta. Importante: Revisar bandeja de Spam o correo no
deseado.

» Se confirma el correo y se abre un formulario a través del cual se debe introducir

los datos que solicitan para crear la cuenta.

IMPORTANTE

Si no se sabe si se tiene direccidon de correo de la Universidad o no se sabe cémo

acceder a este, se puede ver el siguiente video: Accede a Office 365 como estudiante.

Biblioteca Virtual de UNIR
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2.2 Crear cuenta con Cddigo de Acceso

Si no hay posibilidad de crearse una cuenta con el correo electrénico hay que solicitar
el codigo de acceso al Servicio de Ayuda de la Biblioteca Virtual

(biblioteca.virtual@unir.net) indicando el nombre completo y titulacidon que se esta

cursando.

1. Se accede al enlace:

https://refworks.proquest.com/signup/universidad-internacional-de-la-rioja

2. Seintroduce el Cédigo de Acceso de la Universidad para Refworks.

Empezar a usar RefWorks

Enviado para usted por UNIR Universidad Internacional
de La Rioja
Introduzca su cédigo de acceso de universidad-

internacional-de-la-rioja para comenzar

{ INTRODUCIR CODIGO) ]

» Introducido el cédigo, se selecciona Comprobar. Refworks comprobara que el
codigo es valido y aparecerd una pantalla donde habrd que introducir una
direccion de correo (aunque ponga que debe ser institucional, no es necesario) y

contrasefa.

» Refworks envia un correo electrénico a esa direccion para confirmar que se quiere

crear la cuenta. Importante: Revisar bandeja de Spam o correo no deseado.

» Se confirma el correo y se abre un formulario a través del cual se debe introducir

los datos que solicitan para crear la cuenta.

Biblioteca Virtual de UNIR
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3. Exportar/Importar referencias a Refworks

Una vez creada la cuenta, se pueden exportar referencias a Refworks desde el

catalogo de la Biblioteca y casi todas las bases de datos que tenemos suscritas.

IMPORTANTE

Antes de comenzar a realizar una exportacion de referencias es necesario estar

registrado en la Biblioteca Virtual siguiendo los siguientes pasos:

1. Se accede al Campus Virtual de la Universidad.

2. Dependiendo de la plataforma en la que esté el plan de estudios el botén de
acceso a la Biblioteca se situara en la parte superior o en el menu lateral izquierdo
(identificable con el nombre BIBLIOTECA).

3. Accediendo desde el menu del campus, como ya se han introducido previamente
las claves de usuario, el alumno tendra disponibles todos los documentos,

recursos y herramientas que ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR.

Se sabrd que se ha accedido de forma registrada porque en la parte superior aparece

el nombre del alumno:

| Portada biblioteca | Buscador Revistas | Ayuda | Contacto | Re-UNIR | ANDREA

UNiR BIBLIOTECA

Busqueda avanzada

mi
Estds en: Inicio * Portada biblioteca

Si no aparece el nombre del alumno en la parte superior o hay algun otro problema

de acceso, etc., os pondréis en contacto con el Servicio de Ayuda de la Biblioteca.

Biblioteca Virtual de UNIR
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3.1.

Exportar referencias desde la Biblioteca Virtual de UNIR

Al realizar una busqueda en la biblioteca, de los resultados que se obtienen en ella,

se puede importar una referencia a través los siguientes pasos:

(Si no se ha accedido previamente a Refworks e iniciado sesidn, se debe de hacer

antes de realizar la exportacion).

1. Se selecciona el icono puntos suspensivos (...) situado a la derecha del resultado

gue se quiere importar y en el menu que se abra se pulsa en Refworks.

1

2

Alfabetizacion y competencias digitales 1e&"” E
@l por Baldomero Martinez, José Exportar a

2

Libro electronico ~ ® Texto completo en linea

EasyBib

EndNote
Zotero
BibTex

Competencias digitales en el aula: estrategias y modelos de implementacién en la Citavi
ensefianza de idiomas

por Juan Lazaro, Olga‘ A\EJaIdre Biel, Leyre; Centellas, Aurora

Ambito ELE_, 2020

Libro electronico ~ ® Texto completo en linea

2. Se abrird Refworks y se pulsa Importar.

Antes de importar el registro, Refworks da la opcidn de:

Clasificarlo en una carpeta, en caso de habar creado una (1). Punto explicado
en Trabajar con Refworks.

Importar las etiquetas de las bases de datos (2). Se importan las palabras
claves con las que se ha indexado en el catalogo / base de datos.

Buscar por texto completo (3). Se importard el texto completo de la
referencia a Refworks. Esta opcion no se recomienda utilizar porque no
siempre los textos estan disponibles y puede dar errores, tardar en cargar o

no cargar el documento.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Importar referencias

Configure las preferencias de importacion con los campos que se muestran a continuacion (opcional)

(1) + Crear carpeta

Importar opciones

(2) Importar etiquetas de la base de datos

(3). Buscar por texto completo @

Cancelar Importar

3. Unavez importado el registro, aparecerd en la pagina principal de Refworks.

RefWorks Untitled Project & @ UNIR Universidad Intemacional de La Rioja

Language (Espafiol) ¥  Biblioteca Vinual v @3 @

< + = » *
E Todas las referencias Afadit Compartir Crear bibliografia Herramientas

£ Buscaren bases de datos  Todas las referencias

° Ultime importado

Seleccionar todo en esta pagina
€2) ouptcados .

1D de referencia: 496

&‘ Compartiendo v Baldomerc Martinez,José. (2022). Alfabetizacién y competencias digitales
W Mis carpetas V]
‘ Etiquetas '
.
W Papclera

3.2. Exportar referencias desde una base de datos

Buscar

Mostrar. 50 por pagina »~ Vista normal ~ Personalizar

Ordenarpor. Fecha ailadida

Desde muchas de las bases de datos que la Biblioteca tiene suscritas, se pueden

exportar registros a Refworks. Un ejemplo de ello es Dialnet.

1. Se accede a Dialnet de forma registrada y se realiza una busqueda

2. Enlos resultados, se selecciona aquel o aquellos que puedan interesar.

3. Se pulsa en Seleccidn y exportar en Refworks.

Biblioteca Virtual de UNIR
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3 documentos seleccionados

Deseleccionar todos

Competencias digitales
Maria Alejandrina Almeida Aguilar
Perspectivas docentes, ISSN-¢ 0188-3313, N°. 56, 2014, pags, 45-56

Resumen = Texto completo

mc . -~ yed i6n

Luz Levano Francia, Sebastian Sanchez Diaz, Patricia Guillén Aparicio, Sara Ynés Tello Cabello, Nancy Herrera Paico,

Zoila Collantes Inga

Propositos y representaciones, |SSN 2307-7999, 1SSN-g 2310-4635, Vol. 7, N°. 2, 2019 (Ejemplar dedicado a: Mayo -
Agosto [AHEAD OF PRINT]), pags. 569-588

Resumen = Texto completo

Competencias digitales en la docencia universitaria.
Maria del Rosario Salazar Farfan

Revista Latinoamericana Ogmios: RLO Gientifica, I3SN-¢ 2789-0309, Vol. 2, N°. 3, 2022 (Ejemplar dedicado a: Enero -

Abril), pags, 95-101

Resumen = Texto completo e”

ma Pagina 1de 1 am

4. Se exporta automaticamente el resultado a Refworks.

3.3. Exportar referencias desde Google Académico

0
| RefWorks

uniRr =

Pedro Cotillas
Universidad Internacional de La Riofa

h] Perfil

Suscripciones
Mis Busquedas

[N_Mis RBeferencia

Seleccion

Y Salir

Ahadir a referencias

Enviar/Exportar

Texto
BibTeX

Google Académico se esta convirtiendo en la principal herramienta de busqueda de

informacién y documentos de referencia gratuita a la hora de realizar trabajos de

investigacidn. Para exportar referencias a Refworks desde este buscador hay que:

1. Entrar a Google Académico https://scholar.google.es/

2. Realizar la busqueda del documento.

3. Unavez localizado el resultado que se quiere exportar su referencia, se pulsa Citar

Competencias digitales y educacion
L Levano-Francia, S Sanchez Diaz... - Propositos y ..., 2019 - scielo.org.pe
... El presente articulo brinda un analisis de las competencias digitales en el contexto actual.

La crecien i las nuevas tecnologias y sus multiples aplicaciones han producido ...
Y& Guarddr 99 Citar Cflado por 324 Articulos relacionados Las 8 versiones %

[PDF] scielo.org.pe

Biblioteca Virtual de UNIR
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4. Enla ventana emergente, se selecciona el enlace Refworks.

etencias digitales y educacion

>-Franc
senteg X
2nte exy

ar 98

ompe
juez, Af
sitacion
2ncias

rooe

omp
dez-Mi
xperien
y ... El

r 9¥ Citar

Citar

APA  Levano-Francia, L., Sanchez Diaz, S., Guillén-Aparicio, P., Tello-
Cabello, S., Herrera-Paico, N., & Collantes-Inga, Z. (2019).
Competencias digitales y educacion. Propadsifos y
representaciones, 7(2), 569-588.

1ISO 690 LEVANO-FRANCIA, Luz, et al. Competencias digitales y
educacion. Propoésitos y representaciones, 2019, vol. 7, no 2, p.
569-588.

MLA  Levano-Francia, Luz, et al. "Competencias digitales y
educacion." Propositos y representaciones 7.2 (2019): 569-588.

BibTeX EndNote RefMan] RefWorks

Citado por 235 Articulos relacionados Las 9 versiones 99

5. Se exporta automaticamente el resultado a Refworks.

3.4. Exportar referencias con Save to Refworks

Save to Refworks es una herramienta que puede instalarse en el navegador v,

detecta la informacién bibliografica en la web. Identifica el tipo de documento

(articulo, libro, pagina web) que se esta visualizando y permite la importacién de

dichas referencias de manera automatizada.

Pasos para instalar Save to Refworks:

1. Se selecciona en el menu superior Herramientas.

Buscar

Encontrar duplicados v

Busque en su biblioteca referencias duplicadas

Herramientas i

Explorar herramientas adicionales para mejorar

su flujo de trabajo

Edicion en masa

Gestione metadatos para todas sus

referencias

. Se pulsa el botdn Instalar Save to Refworks.

Biblioteca Virtual de UNIR
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3. Se arrastra el botdn Save to Refworks a la barra de favoritos del navegador.

“ C (Y @& nhitpsy/refworks.proguest.com/tools/ B o

I Barra de Favoritos I

Arrastre este boton a la barra de favoritos de su navegador

Ejemplo de como utilizar Save to Refworks:

Esta funcionalidad se puede utilizar diferentes bases de datos, pero también en

paginas webs:

1. Se realiza una busqueda en un periédico digital.

2. Se selecciona el botén Save to Refworks

3. Aparece una columna en la parte derecha del navegador, en la cual se muestran
los datos bibliograficos del resultado.

4. Para exportar la referencia, se pulsa el botén Guardar en Refworks.

= ELPAIS Educacion I a lm-

Guardar en RefWorks

El eterno debate de los deberes de verano:
saprendizaje o descanso?

¢Guardar los contenidos de esta pagina web?

Algunos expertos respaldan que resultan abrumadores y limitan el disfrute de lo:
alumnos, y recomiendan alternativas mds vivenciales. Para otros mantienen activ "
la mente y refuerzan los conocimientos adquiridos

Etiquetas

ARadir etiqueta
Autores

Garriga, Lucia Foraster ~ Apellido, Nombre
Sitio web

£l Pais

Last updated, Year

B | 2023-07-23T05:30.00+02.00

e ™

RENAULT AR = o
elige entre sus multiples opciones Guardar en RefWorks.

Biblioteca Virtual de UNIR
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4. Realizar referencias de forma manual

4.1. Editar una referencia

Puede ocurrir que una referencia que se haya exportado de una base de datos,
biblioteca, etc., se observe que esté incompleta o tenga datos erréneos, por lo que
haya que editarla de forma manual para corregir estos errores. Los pasos a seguir

serian los siguientes:

1. Se selecciona la referencia que se quiere editar.
2. En la columna derecha, aparece la informacién bibliografica y se selecciona el
icono en forma de lapiz. Con esto, todos los campos se pueden modificar, incluso

Anadir Campos si se ve necesario.

B Reaworks Untitled Project ()

B 7odos s documentos ahadie as uscar
. q X .
& Buscar en bases de datos Sele TRM  ordenado por fechs anadida * 10 de referencia: 3

Journal Article
© unmomportado

A\ compartiendo v Brain drain and income distribution

W Mis cametas ~ At

D de referencia: 3
Galiano,Aida; Gabriel Romero,Jose. (2018, Julio). Brain drain and income distribution Aida Galiano, Jose Gabriel Romera

. Eriquetas
D de retarencia. ¢
Yudes-Gomez,Carolina; Baridon-C D ; Gonzalez-Cabrera Manuel. (2018, Juli... ¥ sfacit evqueres

Dde rererencia: 5 Fecha de publicacion
Rarria-Sanche? Pahln Tanda Alharta _lilian Maraln_lian (2018 Annsta 1) Autnmatad nlavta

3. Una vez modificados los campos necesarios, se selecciona el botédn Guardar.

Afiadir mas campos__

Guardar rear duplicado Cancelar

Biblioteca Virtual de UNIR
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4.2. Introducir referencias manualmente

Se pueden introducir las referencias manualmente cuando la referencia que se quiere

exportar a Refworks no se puede realizar, para ello:

1. Se abre el menu +Afadir y selecciona Crear nueva referencia.

lag
Compartir Crear

de datos @ Cargar documento

También puede arrastrar los archivos

directamente a RefWorks.

o 1 Importar referencias 2022

Importar desde RefWorks, Mendeley o archivo

L4 RIS
eba:
v
E’l Crear nueva referencia
Introducir informacién manualmente o buscar
coincidencias @ 201

\Drde \efe\erjcig: 499

2. Aparece un formulario en la parte derecha y dependiendo del tipo de documento

que se quiera referenciar, cambian los campos para ir introduciendo los datos.

Tipode
referencia Articulo de revista a
Titulo Ley/ESTatuto R
Autores Libro
Resumen Libro, coleccion editada
Etiquetas Mapa
Arrl:hivos Material sin publicar
adjuntos
Monografia
Fecha de e
nublicacién "Mar 12.2015" or "2015"

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks
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3. En algunos campos, aparece un botdén en forma de rayo. En estos casos, si se

introduce los datos, el sistema buscard si encuentra documentos que contengan

este dato, en este ejemplo, el titulo. Refworks localiza documentos con este titulo,

los muestra en una ventana en la parte inferior y, si alguno de estos es el que se

quiere introducir, se selecciona y se rellenan automaticamente los campos de la

referencia.

Tipo de
referencia Articulo de revista v
| Titulo sociedad digital @
P T
Resumen
Etiquetas Anadir etiqueta

Archivos
adjuntos

Fecha de
publicacion

ISSN

Anadir archivo(s)

Volumen
"Mar 12,2015" or "2015"

Namero

®

—

¢Se refiere a alguna de estas?

n)dignidades mediaticas en |la sociedad digital [Resena

Sociedad de la Informacién, Sociedad Digital, Sociedad de Control -
2020 Articulo de revista — Polo Roca — Inguruak (Bilbao) 68

2023 Articulo de revista — Marcos Ramos — Revista mediterranea de comunicacion (14) 1 ~

En caso de no estar el titulo que se quiera, se pueden introducir todos los datos de

forma manual.

4. Una vez introducidos los datos, se pulsa Guardar y la referencia aparecera junto

al resto en Refworks.

4.3. Exportar referencias adjuntando el pdf de un documento

Refworks permite exportar referencias adjuntando el pdf de un documento en Ila

misma herramienta. Si se tiene el pdf del articulo de una revista cientifica, se puede

adjuntar mediante dos opciones:

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks
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1. Arrastrando el pdf del articulo desde el escritorio a Refworks.

mevrou

ising in pseudo-2D luicized beds by means of TFM si

o 1), Cybordullying and problematic intemet usa in Colom

utornated playtesting in collectible card algorithms: A case study in heart

Viendo 1 referencias

2. Seleccionando el icono de ARadir, seleccionar la opcién Cargar documento v,

elegir el documento que se quiere adjuntar.

e
Compartir Crear

de dfftos q} Cargar documento
También puede arrastrar los archivos

directamente a RefWorks.

Importar referencias

4=

v 2022

Importar desde RefWorks, Mendeley o archivo
N RIS

Seba:
v
m Crear nueva referencia
Introducir informacién manualmente o buscar
coincidencias @ (201«

ID de referencia: 499

Esta opcidn es valida para casi todos los articulos publicados en revistas cientificas,
ya que estos documentos por norma general contienen unos metadatos a través de

los cuales, Refworks genera la referencia bibliografica.

Puede ocurrir que se adjunte un pdf y no se genere la referencia del documento, si
esto ocurriera, es porque el pdf no tiene los metadatos correctos. Por lo cual, si se
quiere tener la referencia de este documento, habria que exportar la referencia
desde la biblioteca o base de datos que se haya consultado o hacerlo de forma

manual.

Biblioteca Virtual de UNIR
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e Se sabe que una referencia tiene un pdf adjunto, porque esta indicado de la

siguiente manera:

ID de referencia: 506
Memon Roha

aeed Ll an_de Filionic Bena gotiembre) Bole of Social Media in Psychiatry During Pandemic
Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan; Shoib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de Filippis, Renato, 2021

1D de referencia: 505

Bilcnd e Caiad oo

=022, Agosto 16). Conceptualising the relationship between green dynamic capability and SME sustainabi...
I Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi, 2022

e Al seleccionarla, aparecera el botdn "Leer" sobre una imagen en miniatura de la
primera pagina vy al pulsarlo, saldra una nueva pantalla en la que se puede leer el
documento completo.

X ID de referencia: 506 W '4

Journal Article

Role of Social Media in Psychiatry During
Pandemic

COMMENTARY

Role of Social Media in Psychiatry
During Pandemic

A Pote ion

Roha Saced Memon ib, MD.1

n Sheikh Shoib,
Qudrat Ullak Qudrat, MBBS. t and Renato de Filippis, MD§

_ Role of Social Media in Psychiatry.pdf

Autores

Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan; Shoib, Sheikh;
Qudrat, Qudrat Ullah and de Filippis, Renato

En esta pantalla aparece un menu en el margen superior donde se puede:
1. Volver al menu de todas las referencias.
Aumentar o disminuir el zoom del documento.

Imprimir el documento.

Subrayar texto y afadir comentarios.

2
3
4. Descargar el documento en el ordenador.
5
6. Anadir comentarios al documento

7

Editar la referencia con el icono del lapiz. (7)

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks
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(1) 2 (3) (4 (5) ) (7)

4= Todas las referencias 9 ﬁ‘) a5 L [ @ :’

COMMENTARY

Role of Social Media in Psychiatry
During Pandemic
A Potential Risk for Suicidal Ideation

Roha Saeed Memon, MBBS,* Irfan Ullah, MBBS, Sheikh Shoib, MD.}
Qudrat Ullah Qudrat, MBBS, F and Renato de Filippis, MD§

5. Organizar y gestionar Refworks

Una vez se sabe como exportar, importar y afadir referencias a Refworks es
importante organizarlas y gestionarlas, sobre todo si se maneja un numero

importante de ellas.
5.1. Organizar carpetas

Cuando se exportan o afnaden referencias, todas se almacenan por defecto en la
opcién, Todas las referencias. Si se exportan muchas, esta carpeta puede convertirse
en un cajon de sastre, por lo que es recomendable ordenar las referencias exportadas
por carpetas, nombrando cada carpeta de una forma identificativa. Para crear y

ordenar las referencias por carpetas se debe:

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks
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1. Seleccionar la opcion de la columna izquierda Mis carpetas y en el menu

desplegable se marca la opcién Agregar una capeta.

- © » & Q
B 1odas tas referencias Aadit Compartir  Crear bibliografia Hemamientas  Buscar
- . :
= Buscarenbases de dat0s  Todas las referencias Mostrar. 50 por pagina ~ Vistanormal ~ Personalizar
o Ultimo importado
Seleccionar todo en esta pagina Ordenar poe:. Fecha afiadida -
Ea Duplicados ~
1D de referencia: 506
L§ Compartiendo ~ Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan... de Filippis, Renato. (2021, Septiembre). Role of Social Media in Psychiatry During Pandemic
— Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan; Shaib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de Filippis, Renato, 2021
Bl Mis carpetas ~
+ Agregar carp Ordenar 1D de referencia- 505
B Noesta enla carpe. ) Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi. (2022, Agosto 16). Conceptualising the relationship between green dynamic capability and SME sustainabi...
- ] Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamber, 2022
i Papelera 1D de referencia. 504

Polo Roca, Andeni. (2020, Junic 29). Sociedad de la Informacién, Sociedad Digital, Seciedad de Control

2. Se introduce el nombre de la carpeta y pulsa Guardar.

Ponga nombre a su carpeta X

Introduzca un nombre para su nueva carpeta:

TFM| ]

Cancelar Guardar

3. Esta carpeta aparecerd dentro de Mis carpetas y pulsando en el botén de los 3
puntos, da opcién de afadir subcarpetas, renombrar, compartirla, encontrar

duplicados o eliminarla.

L 3 N
Wl Mis carpetas ~

+ Agregar carp = Ordenar

9 Noestaenlacarp.. (10)

[ no %

‘ Etiquetas %, Afiadir subcarpeta...
ol o Renombrar
. Papelera
2+ compartir carpeta
et Qlacinds Q Encontrar duplicados
accesibilidad

@ Eliminar
Politica de privacioaa
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4. Para introducir las referencias dentro de las carpetas, se puede realizar de varias

formas:

e Posicionando el ratdn sobre la referencia y se arrastra dentro de la carpeta

del menu izquierdo.

e Sise quiere mover varias referencias en bloque, seleccionando el tick de la

izquierda de las referencias que se quiere mover y se arrastran dentro de la

carpeta del menu izquierdo.

e Seleccionando una o varias referencias y desde el menu superior, Asignar a

carpeta.

b3/ ]
Compagir Crear bibliografia Eliminar

-

TFM(3) o

== Crear carpeta

ID de referencia: 506

Afadir etiquetas Herramientas Buscar
Mostrar. 50|

Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan... de Filippis, Renato. (2021, Septiembre). Role of Social Media in Psychiatry Dt

TFM

Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan; Shoib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de Filippis, Renato, 2021

ID de referencia: 505

Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi. (2022, Agosto 16). Conceptualising the relationship between green ¢

Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi, 2022

e Cuando se exporta una referencia, asignarla directamente en la carpeta

donde se quiere guardar, e Importar.

Importar referencias

Configure las preferencias de importacién con los campos que se muestran a continuacion (opcional)

Asignar a las carpetas

| ™

TFM

»

== Crear carpeta

Importar etiquetas de la base de datos

Buscar por texto completo @

Cancelar Importar
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El nimero de referencias que hay en el interior de una carpeta estd indicado con el
numero que aparece entre paréntesis a la derecha del nombre de la carpeta (1).
Ademas, cuando se estd viendo la referencia en la parte central, se indica en que

carpeta estd incluida (2).

- + = ” rd Q
B et e Afiadit Compartit  Crear bibliografia Herramientas  Buscar
UL Todas las referencias Mostrar. 50 por pagina ~ Vista normal ~ Personalizar
mo importado
Seleccionar tado en esta pagina

Ordenar por: Fecha afiadida

£F) ouplicados ~

Ll. Compartiendo ~ , ;';seed; Ullah, Irfan... de Filippis, Renato. (2021, Septiembre). Role of Social Media in Psychiatry During Pandemic
— (2)

B Mis carpetas e WM™ Noha Saeed; Ullah, Irfan; Shoib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de Filippis, Renato, 2021

+ Agregarcan = Ordenar

= = 1D de referencia. 505
_ Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi. (2022, Agosto 16). Conceptualising the relationship between green dynamic capability and SME sustainabi. .
(1) &) Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi, 2022

‘ Etiquetas v
1D de referencia 504

W FPapelera Polo Roca, Andoni. (2020, Junio 29). Sociedad de la Informacion, Sociedad Digital, Sociedad de Control

Declaracion de
1D de referencia 502
alazar Farfan Maria del Rosario. (2022). Competencias digitales en la docencia universitaria.

Poosepmoins

Téminos y condiciones

accesibilidad

5.2 Organizar proyectos

RefWorks tiene la opcidon de crear proyectos, compartirlos, renombrarlos, eliminarlos

o mantenerlos varios activos e independientes en una misma cuenta.

Al entrar por primera vez en Refworks, el proyecto tiene por defecto el nombre

de Untitled project. A la derecha del nombre del proyecto hay un menu que permite

compartir y gestionar los proyectos.

ProQuest
E Re'fworks Untitled Project @ [ ] UNIR Universidad Internacional de La Rioja Language (Espafiol) ¥ Biblioteca Virtual ¥ [ > ]
- -+ = ”» > Q
E Todas las referencias Anadir Compartir Crear bibliografia Herramientas Buscar
= Buscarenbasesdeda.. Todas las referencias (viendo 9 Referencias) Mostrar: Encontrar duplicados
- Ruicrar rafaranriac dunliradac an e hiklintacs
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1. Gestionar proyectos. Desde aqui se pueden realizar varias acciones:
1. Crear un nuevo proyecto
2. Proyectos de la cuenta

3. En cada proyecto se puede, renombrar, compartir proyecto o eliminar.

{5 Gestionar proyectos

Cuando se trabaja en un documento, solo se pueden citar referencias de un tinico proyecto. Utilice los proyectos cuando quiera conservar las recopilaciones de referencias

aisladas unas de otras, como en las revisiones sistematicas. Obtenga mas informacion acerca de cémo trabajar con Proyectos en el Centro de Conocimiento.

Nombre + Creado +

Formacion Refworks (Actual) @ 30ct 2019, 18:43:42 Acciones ~

# Cambiar nombre
2%, Compartir proyecto

W Eliminar

Cuando hay mas de un proyecto, siempre hay uno que aparece en la pagina principal
de RefWorks. En el resto de los proyectos existe la posibilidad de cambiar el estatus

a actual.

o Compartir proyectos, si se quiere compartir proyectos con otro usuario que
tenga cuenta en Refworks, hay que introducir la direcciéon de correo

electrdnico (si son mas de un usuario, se separan por comas o puntos y comas).

Compartir el proyecto 'Formacién Refworks'

» Propietarios

Nota: Los proyectos solo se pueden compartir con otros usuarios que tengan una suscripcién a
RefWorks (no de la version antigua).

Invitar a otros

(Todos los propietarios pueden modificar las referencias y carpetas)

Los datos que esta a punto de compartir pueden estar prolegidos por copyright o sujelos a restricciones del proveedor
de datos. Los usuarios deben consultar con los proveedares de bases de datos correspondientes para asegurarse de
que se cumplen las restricciones que dichos proveedores puedan imponer al descargar o compartir la informacian.

Cancelar Listo
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5.3. Encontrar duplicados

Puede ocurrir que al buscar documentos en diferentes dias y en diferentes bases de
datos, se exporte la referencia del mismo documento. Refworks ofrece la posibilidad

de detectar automdticamente estos duplicados. Se pueden buscar de dos formas:

1. Seleccionar en el menu superior la opcién Herramientas, Encontrar duplicados.
2. Seleccionar en el menu lateral izquierdo la opcidon Duplicados, Encontrar

duplicados.

RefWorks Formacién Refworks @ UNIR Universidad Internacional de La Rioja  Language (Espaiiol) ¥ Biblioteca Virual ¥ 3

=4
B Todas las referencias Aadir Compartit  Grear bibliografia Heramientas TGS

-
== Buscarenbases dedalos  Todas las referencias Encontrar duplicados

Busque en su biblioteca referencias duplicadas

star@rmal ~ Personalizar

Seleccionar lodo en esta pagina Fecha afadida -

Mas adicionales para mejorar

ID de referencia: 506

Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan... de Filippis, Renato. (2021, Septiembre). Role of
M Edicion en masa

Memon, Roha Saeed, Ullah, Iifan; Shoib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de Filippis, Renato, 2021 Gestione metadatos para todas sus

teferencias

Wl Mis campetas ~ D de referencia: 505

3. Existen diferentes opciones en el formulario que aparece para localizar los
duplicados:
e Se puede buscar en todas las referencias, las mas recientes o antiguas (se
aconseja buscar en todas).
e Se puede buscar referencias que sean exactas o similares

e Seleccionar los campos que se quieren buscar.
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Buscar referencias duplicadas en proyecto "Formacion Refworks” X

Referencia principal determinada por

| Totalidad (la referencia que tiene mas informacién disponible) v

Configuracion coincidente

‘ Las referencias deben coincidir exactamente v

En este método, los campos seleccionados deben coincidir totalmente. RefWorks ignora maytisculas/mintisculas, caracteres especiales y el
orden de los nombres de Autor.

ione los pos que le utilizar (solo se tendran en cuenta los campos seleccionados al comparar referencias para encontrar
duplicados)
Titulo Autor Afo
ISBN @ ISSN @ Dol @
Numero de pagina Volumen Numero
Titulo de la revista Editorial Tipo de referencia

Buscar duplicados

4. Una vez elegida la opcidn, se pulsa el botdn Buscar duplicados y si se encuentran
referencias duplicadas, en el menu izquierdo apareceran los resultados una vez

completado el proceso de analisis.

EE' Duplicados A

Proceso completado X
Ver resultados

5. Aparecerd una pantalla con todos los duplicados y se podra Eliminar.

RefWorks Formacién Refworks (&) UNIR Universidad Intemacional de La Rioja  Lanquage (Espanol) ¥ Biblioteca Virual v @3 @
% + = = » L] % +#
E Todat lag referericise Afiadit  Asignaracapeta  Compartit  Crearbibliografia | Etiminar | Afadiretiquetas  Hesramientas
=
S Buscar en bases de datos i li enF i fworks” project 2 1 1
Total  Primary Duplicados
Ultimo importado
° P 1 duplicados seleccionados

Mostrar: 50 por pagina ™~ Vistanormal v Personalizar
€8 oupiicados A~
1D de referencia: 498 1 duplicado

Encontrar duplicados Bishop,Claire. (2012, Septiembre). Digital Divide

1D de referencia 499
x" Sompatiencd s Bishop,Claire. (2012, Septiembre). Digital Divide
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5.4. Crear etiquetas

Las etiquetas pueden ser el equivalente a las palabras clave o materias de cada
referencia y ayudan a tenerlas clasificadas. Se puede afiadir etiquetas a la referencia

de diferentes maneras:

1. Cuando se exporta una referencia, se tiene la opcion de importar, en muchos
casos, las etiquetas de las referencias. Para ello, sélo hay que dejar la opcién

marcada e Importar.

Importar referencias

Configure las preferencias de importacién con los campos que se muestran a continuacion (opcional)

Asignar a las carpetas

Not in folder v

Importar opciones

Importar etiquetas de la base de datos

———————

Cancelar Importar

2. Desde el editor de la referencia. Se selecciona una referencia y al editarla, se

anade la etiqueta

supuesto un carm

wrir y 1 s g

en la informacion

1D de referencia: 505
Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi. (2022, Agosto 16). Conceptualising the relation...

Kiranantawat, Bhuk; Ahmad, Syed Zamberi, 2022 Ver resumen completo ¥
Etiquetas
ID de referencia: 504 X . B . % afiadir etiquetas
Polo Roca, Andoni. (2020, Junio 29). Sociedad de la Informacién, Sociedad Digital, Socieda... =
ID de referencia: 502 _ _ ) Fecha de publicacién
Salazar Farfan,Maria del Rosario. (2022). Competencias digitales en la docencia universitari... June 29, 2020

3. Anadir etiquetas, desde el menu superior. Se selecciona la referencia y se puede

elegir entre las ya existentes o crear nuevas.
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RefWorks Formacién Refworks (&) UNIR Universidad Internacional de La Fioja  Language (Espafiol) ¥  Biblioteca Viual v @ @

) - 2 ” i » # q
a Todas las referencias Afiadit  Asignaracarpeta  Compartit  Crear bibliografia  Elimina) Ahadir etiquetas Herramientas  Buscjr
Ultimo importado Busque etiquetas existentes o st 50 por pagina ~ Vista normal ~ Personalizar

escriba para afiadir una nueva

@  Seleccionar todo en esta pagina (1) Eliminar *“Ultimo importado”

€ oupicadcs

38, compartiendo v

hace 7 minutos Information society
Wl Mis carpetas v 1D de referencia: 508 Innovaciones tecnologicas
Cantero Ojeda,Carlos. (2018). Sociedad digital
@ Etiguetas v Sociedad de la informacion
am
Bl Papelera Technological innovations

hace 10 minutos

Cantero Ojeda,Carlos; Pastor,Lluis. (2018). Sociedad digital: rjfz

6. Crear bibliografia y citas

6.1. Crear bibliografia

Se puede elaborar bibliografias de todas las referencias bibliograficas o sélo de

aquellas que se seleccionen de forma facil y rapida. Para ello se debe:

1. Seleccionar el icono del menu superior Crear bibliografia y marcar el submenu

Crear bibliografia.

Formacion Refworks @ UNIR Universidad Internacional de La Rioja  Language (Espaiiol) ¥ Biblioteca Virtual ¥ [

[ cag

S+ - »
= Afadir Asignar a carpeta Compartir

Crear bibliografia

L] % +# Q

Eliminar Afadir etiquetas Herramientas Buscar

rdat¢ Todas las referencias Crear bibliografia Mostrar 50 por pagina~~ Vista normal ~ Personalizar

Cree una hibliografia en su estilo de exportacion

@ Seleccionar todo en esta pagina (3) preferido

Ordenar por. Fecha anadida

Citarapida
D de referencia: 509 .
p Copie citas y bibliografia con formato desde una | i . .
v Romero Dominguez,Lorena R.; S¢ igital, comunicacién y conocimiento: retos para la ciudadania en un ...
1 su trabajo. Se
% Redes sociales | % Sociedad dela i
Lo abre en una ventana emergente para su comodidad
. 1D de referencia: 508 Editor de estilo de citas
Cantero Ojeda,Carlos. (2018). Sot Personalice el estilo de cita que puede usar para crear
citas y bibliografias

D de referencia: 507

- Cantero Ojeda,Carlos; Pastor,Lluis. (2018). Sociedad digital: razon y emocion
_ % information soc.. | % Innovacioneste.. | % Sociedaddelai. % 41

wcién

2. En la pdgina se muestran todas las referencias bibliograficas de la carpeta
seleccionada (1). Se elige el estilo el cual se quiere que Refworks elabore las

referencias bibliograficas (2) y se copia la bibliografia en el portapapeles (3).
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O Todas las referencias en "Todas las referencias” (12) @® Referencias seleccionadas (3)

Bibliografia Referencias seleccionadas (3)
(2)

APA Tth (esp) - American Psychological Association 7th edit . v

)

il Copiar en el portapapeles

S e e e e e e

References
Cantero Ojeda, C. (2018). Sociedad digital
(1) Cantero Ojeda, C, & Pastor, L. (2018). Sociedad digital- Razén y emocidn. Editorial UOC.

Romero Dominguez, L. R, & Sadnchez-Gey Valenzuela, N. (2022) Sociedad digital, comunicacion y conocimiento: Retos para la

ciudadania en un mundo global. Dykinson.

3. Con esto, solo queda ir a la parte del trabajo dedicada para las referencias

bibliograficas (normalmente en la parte final) y Pegar las referencias bibliograficas.

6.2. Crear citas y referencias bibliograficas

Con Refworks Proquest se pueden incluir las Citas en el trabajo facilmente. Para ello

de debe:

1. Seleccionar el icono del menu superior Crear bibliografia y marcar el submenut

Cita rapida.

Formacion Refworks @ UNIR Universidad Internacional de La Rioja  Language (Espafiol) ¥ Biblioteca Virtual ¥ (BB

+ - (g » [ ] L3 & Q
H Anadir Asignar a carpeta Compartir Crear bibliografia Eliminar Anadir etiquetas Herramientas Buscar
rdat¢ Todas las referencias Crear bibliografia Mostrar 50 por pagina~~ Vista normal ~ Personalizar
Cree una hibliografia en su estilo de exportacion
@ Seleccionar todo en esta pagina (3) preferido Ordenar por: Fecha afiadida
hd Cita répida
D de referencia: 509
p graffa con formato desde una | i . .
v Romero Dominguez,Lorena R.; S¢ . ifital, comunicacién y conocimiento: retos para la ciudadania en un ...
busqueda en su trabajo. Se
% Redes sociales | % Sociedad de la i
v abre en una ventana emergente para su comodidad
. D de referencia: 508 Editor de estilo de citas
Cantero Ojeda,Carlos. (2018). Sot Personalice el estilo de cita que puede usar para crear
citas y bi
v D de referencia: 507
- Cantero Ojeda,Carlos; Pastor,Lluis. (2018). Sociedad digital: razon y emocion
. % information soc.. | % Innovacioneste.. | % Sociedad de lai *a
wcién
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2. Elegir el estilo de cita que se quiere (menu desplegable) y seleccionar Continuar.

RefWorks

Tipos de citas Insertar citas Bibliografia

1 | Elija su tipo de cita

Escoja el tipo de cita que le gustaria anadir a su trabajo.

APA Tth (esp) - American Psychological Association 7th v

Continuar. ..

3. Aparecen todas las referencias incluidas dentro de la carpeta, se selecciona la

referencia que se quiere incluir en la cita y marca el botén Copiar citas en el

portapapeles.

RefWorks )

Tipos de citas Insertar citas Bibliografia

2 | Inserte citas

Elija una o mas referencias para citar en su trabajo. Haga clic en el botén del

portapapeles para copiar la cita en el portapapeles.

‘ (Romero Dominguez & Sanchez-Gey Valenzuela, 2022)| I l |

Sociedad digital, comunicacién y conocimiento: retos para la ciu... w

Romero Dominguez,Lorena R.; Sdnchez-Gey Valenzuela,Nuria, 0001

Sociedad digital o
Cantero Ojeda,Carlos, 0001

Sociedad digital: razén y emocion o
Cantero Ojeda,Carlos; Pastor Lluis, 0001

Role of Social Media in Psychiatry During Pandemic v
Memon, Roha Saeed; Ullah, Irfan; Shoib, Sheikh; Qudrat, Qudrat Ullah; de

Conceptualising the relationship between green dynamic capabil... 5

Volver Continuar a bibliografia
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4. Se abre el documento donde se elabora el trabajo y pega la cita.

Las sociedades del conocimiento emergen de la implantacion de las tecnologias de
informacion y comunicacion (TIC) en la cotidianidad de las relaciones sociales, culturales y
econdmicas de las comunidades y, de forma mas amplia, eliminando las barreras de espacio y
tiempo que existen entre ellas, asi como facilitando una comunicacion ubicua. (Romero
Dominguez & Sanchez-Gey Valenzuela, 2022)|

5. Se marca Continuar a bibliografia y se genera la bibliografia de la cita recién

generada, se copia en el portapapeles para posteriormente, pegarla en el trabajo.

RefWorks

Tipos de citas Insertar citas Bibliografia

3 | Afiada su bibliografia

Copie y pegue la bibliografia en su documento
incluir todos @

References

Romero Dominguez, L. R, & Sanchez-Gey Valenzuela, N. (2022). Sociedad digital,
comunicacion y conocimiento: Retos para la ciudadania en un mundo

global Dykinson.

IMPORTANTE

Aunque Refworks es una herramienta que ayuda a generar citas y referencias
bibliograficas para los trabajos que se estén realizando, siempre hay que
comprobar que estan correctamente escritas (repasar si falta alguna tilde, los
caracteres bien estdn escritos, el orden de los apellidos es el correcto, etc.

Si se detecta algun error, puede editarse el trabajo directamente.

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks

29




© Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

7. Servicio de Ayuda de la Biblioteca

A través de la direccion del correo electrénico biblioteca.virtual@unir.net, los

alumnos que tengan algln problema de acceso o necesiten ayuda, apoyo o alguna
aclaracién en relacidn con el uso o servicios de la Biblioteca Virtual, pueden escribir
indicando su nombre completo, la titulacidon que se esta cursando, una descripcién
(lo mas detallada posible) de ese problema vy, si es posible, adjuntar una captura de

la pantalla donde se vea el error.
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